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Teil I. PRESSE IN DEUTSCHLAND
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Deutsche Zeitungen

Die Zeitungslektiire erfreut sich in Deutschland groBer Beliebtheit.
In der Zeitungsdichte (Zahl der Zeitungen je 1000 Einwohner) liegt
Deutschland hinter Norwegen, Finnland, Schweden, der Schweiz, Oster-
reich und England in Europa an siebter Stelle. 78 Prozent der Bundesbiir-
ger lesen tdglich Zeitung, durchschnittlich 30 Minuten lang. Trotz der
méchtigen Konkurrenz von Horfunk und Fernsehen behaupten sich die
Zeitungen in der Gunst des Publikums und gehen mit der Zeit: Anfang
2000 waren 176 Zeitungen im Internet vertreten. In der Zeitungsland-
schaft dominieren die lokale und die regionale Tagespresse.

Werktiglich erscheinen in den westdeutschen und ostdeutschen
Léndern 355 Zeitungen mit 1576 lokalen und regionalen Ausgaben, fiir
die 135 eigenstindige Redaktionen arbeiten. Die verkaufte Gesamtaufla-
ge liegt bei rund 24,6 Millionen Exemplaren. "'Bild" ist mit 4,25 Millio-
nen Exemplaren die auflagenstirkste deutsche Tageszeitung. Unter den
Abonnementzeitungen halten die Ausgaben der "*Westdeutschen Allge-
meinen Zeitung"' die Spitze.

Weniger Auflage, aber groBlen Einfluss auf die meinungsbildende
Fiihrungsschicht in Politik und Wirtschaft haben die gro3en tiberregiona-
len Tageszeitungen "'Frankfurter Allgemeine Zeitung*, "'Die Welt"" und
"die Taz" sowie Zeitungen mit iiberregionaler publizistischer Geltung
wie die "'Siiddeutsche Zeitung™, die *"Frankfurter Rundschau™ und das
""Handelsblatt™. Weitere wichtige Meinungstriger sind die Wochenblat-
ter "'Die Zeit", der ""Rheinische Merkur' sowie die Nachrichtenmagazi-
ne ""Der Spiegel™ und ""Focus'. Sie bieten Hintergrundinformationen,
Analysen und Reportagen. Ergénzt wird das Angebot durch Sonntagszei-
tungen wie "Bild am Sonntag", ""Welt am Sonntag", "'Sonntag Aktu-
ell" und ""Frankfurter Allgemeine Sonntagszeitung'. Vier Berliner Ta-
geszeitungen erscheinen wochentlich sieben Mal; dies ist auch bei eini-
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gen Tageszeitungen aus anderen Stddten der Fall. Fiir die in Deutschland
lebenden auslédndischen Mitbiirger liefern zahlreiche fremdsprachige Zei-
tungen besondere Deutschland-Ausgaben.

Die Zeitschriften. Der deutsche Zeitschriftenmarkt ist breit gefa-
chert: EinschlieBlich aller Fachzeitschriften werden fast 10000 Titel an-
geboten. Der Bereich der Fachzeitschriften ist bezogen auf die Titelzahl
mit 3450 der stérkste, die Publikumszeitschriften (rund 1800 Titel) erzie-
len eine Gesamtauflage von 143 Millionen. Neben den Nachrichtenma-
gazinen zihlen dazu vor allem die auflagenstarken Gattungen der Pro 10
Grammzeitschriften, der aktuellen Illustrierten wie **Stern** und "*Bunte”
sowie der Frauenzeitschriften. Immer mehr Leser gewinnen auch soge-
nannte ""Special-Interest-Titel", die sich an bestimmte Zielgruppen mit
Einzelthemen, ob Tennis, Segeln, Aktienhandel, Computer oder Unter-
haltungselektronik, wenden. Hinzu kommen konfessionelle Blatter, Kun-
denzeitschriften (mehr als 2300) und Anzeigenblitter. Ein Drittel des
Zeitschriftenmarkts entféllt auf Publikationen der Organisationen und
Verbande. Die "ADAC-Motorwelt'” des Allgemeinen Deutschen Auto-
mobilclubs ist mit rund 13 Millionen Exemplaren das auflagenstirkste
Blatt. An den Zeitungskiosken finden sich in den groflen Stddten auch
ausldndische Zeitungen und Zeitschriften.

Die Pressekonzentration. Die Zahl der eigenstindigen Zeitungen
ist in Deutschland von Mitte der Fiinfzigerjahre an stetig zuriickgegan-
gen. Wirtschaftlich und technisch fiihrende Verlage konnten in verschie-
denen regionalen Mérkten ihre Konkurrenten verdringen. Ein grofier Teil
der ortlichen Tageszeitungen bezieht den redaktionellen Inhalt (“Man-
tel") auBer der Lokalberichterstattung von einer auswértigen Redaktion.
Der groBere Strukturwandel wird von einem internen technischen Wan-
del begleitet, bedingt durch den Einsatz elektronischer Datenverarbeitung
und modernster Drucktechnik. Dies fiihrte zu kostengiinstigerer Produk-
tion. Dennoch sind die Zeitungen wirtschaftlich in erster Linie von Zahl
und GroBe der verkauften Anzeigen abhéngig.

Die groBien Verlage. Die wirtschaftliche Entwicklung auf dem
Pressemarkt hat zur Bildung groBer Verlagsunternehmen gefiihrt. Im
Sektor der Tagespresse ist vor allem die Axel Springer Verlag AG zu
nennen, deren Anteil am Zeitungsmarkt von iiber einem Fiinftel aller-
dings durch die hohe Auflage von "Bild™ bestimmt ist. Im Markt der
liberregionalen Sonntagszeitungen ist die Axel Springer AG beinahe
konkurrenzlos mit ""Welt am Sonntag'* und "'Bild am Sonntag". Wirt-
schaftliche und publizistische Macht konzentriert sich auch bei der Ver-



lagsgruppe der **Westdeutschen Allgemeinen Zeitung™, der Gruppe
Siiddeutscher Verlag, dem Verlag M. DuMont Schauberg und der Ver-
lagsgruppe der '‘Frankfurter Allgemeinen Zeitung™ sowie der Holtz-
brinck-Gruppe. Bedeutsam, was die wirtschaftliche Macht und die mog-
liche publizistische Wirksamkeit angeht, sind auch die Verlage auf dem
Sektor der Zeitschriftenpresse, vor allem der Publikumszeitschriften.
Hier stehen an der Spitze die Gruppe um den Bauer-Verlag, Griiner-
Jahr und die Burda-Gruppe; auch in diesem Pressesektor ist die Ver-
lagsgruppe Axel Springer titig. Der umsatzstirkste deutsche Medien-
konzern, zu 11 gleich das drittgrote Medien-Unternehmen der Welt, ist
die Bertelsmann AG, die weltweit titig ist.

Das Recht der Presse. Das Presserecht wird durch Pressegesetze
der Lander geregelt. Sie stimmen in den Kernpunkten iiberein: Dazu zih-
len die Impressumspflicht, die Sorgfaltspflicht und das Zeugnisverweige-
rungsrecht der Journalisten, die nicht gezwungen werden konnen, ihre
Informanten zu nennen, sowie das Recht auf Gegendarstellung bei unzu-
treffenden Tatsachenbehauptungen. Als Selbstkontrollorgan der Verleger
und Journalisten versteht sich der "*Deutsche Presserat™, der sich mit
VerstoBen gegen die journalistische Sorgfaltspflicht und Ethik befasst.
Seine Stellungnahmen sind zwar rechtlich unverbindlich; seine Sankti-
onsmoglichkeiten bis hin zu einer 6ffentlichen Riige des betroffenen
Presseorgans werden jedoch stark beachtet.

I. Beantworten Sie die Fragen zum Text.

1. Welche Ausgaben halten unter Abonnementzeitungen die Spitze?

2. Welche Arten von Zeitschriften sind in Deutschland besonders
popular?

3. Warum ist die Zahl der eigenstindigen Zeitungen in Deutsch-
land von Mitte der Fiinfzigerjahre an stetig zuriickgegangen?

4. Wozu hat die wirtschaftliche Entwicklung auf dem Pressemarkt
gefiihrt?

5. Wodurch finanzieren sich Zeitungen und Zeitschriften haupt-
sachlich?

I1. Diskutieren Sie in Kleingruppen lhre Lesegewohnheiten:

» Welche Zeitungen lesen Sie? Wann lesen Sie am liebsten? Beim
Frihstiick? Auf der Toilette? ...

+ Mit welchem Teil der Zeitung fangen Sie an?

» Welche deutschsprachigen Zeitungen kennen Sie schon?



I11. Schreiben Sie Sdtze mit folgenden Wortverbindungen heraus
und #ibersetzen Sie sie!

Trotz der machtigen Konkurrenz, in den alten und neuen Bundes-
landern, weitere wichtige Meinungstrager, fiir die in Deutschland leben-
den auslidndischen Mitbiirger, mit ausgewéhlten Einzelthemen, ihre In-
formanten oder Quellen.

IV. Was ist mit den folgenden Sétzen oder Ausdriicken gemeint?

* Die Zeitungslektiire erfreut sich in Deutschland grof3er Beliebt-
heit.

« "Bild" ist mit 4,24 Millionen Exemplaren die auflagenstarkste
deutsche Tageszeitung.

» Das Presserecht wird durch Pressegesetze der Lander geregelt.
Sie stimmen in den Kernpunkten iiberein: Dazu zéhlen die Impressums-
pflicht, die Sorgfaltspflicht und das Zeugnisverweigerungsrecht der Jour-
nalisten.

* Vier Berliner Tageszeitungen erscheinen wochentlich sieben
Mal; dies ist auch bei einigen Tageszeitungen aus anderen Stadten der
Fall.

» Der groBere Strukturwandel wird von einem internen techni-
schen Wandel begleitet, bedingt durch den Einsatz elektronischer Daten-
verarbeitung und modernster Drucktechnik.

» Was ist eine Gegendarstellung?

V. Ordnen Sie alle Zeitungen folgenden Kriterien zu. Diese Zei-
tung:

* mochte vor allem unterhalten;

* ist ein Sensationsblatt;

« wendet sich an die politisch interessierten Leserinnen;

* beschiftigt sich besonders mit der Wirtschaft;

* berichtet nicht nur, sondern gibt auch ausfiihrliche Kommentare;

* ist sehr anspruchsvoll;

« die Artikel sind einfach geschrieben und interessant.

V1. In den folgenden Sdtzen haben sich Fehler versteckt, die Sie
korrigieren sollen.

* In der Zeitungsdichte liegt Deutschland hinter China, Finnland,
Schweden, der Schweiz, Osterreich und England in Europa an siebter
Stelle.



» Werktaglich erscheinen in den alten und neuen Bundeslandern
380 Zeitungen mit 1614 lokalen und regionalen Ausgaben, fiir die 135
eigenstiandige Redaktionen arbeiten.

« Ein Schwergewicht bilden die knapp 1650 Titel der Publikums-
Zeitschriften mit einer Gesamtauflage von rund 150 Millionen je Ausgabe.

 Im Sektor der Tagespresse ist vor allem die Axel Springer Ver-
lag AG zu nennen, deren Anteil am Zeitungsmarkt von rund einem Fiinf-
tel allerdings durch die hohe Auflage von ""Focus' bestimmt ist.

VII. Bitte diskutieren Sie in der Gruppe.

» Welche Zeitung wiirden Sie abonnieren? Begriinden Sie anhand
Ihrer Analysen, welche Zeitung Sie abonnieren wiirden. Beziehen Sie
sich bei Ihrer Diskussion auch auf die Untersuchungskriterien.

» Welche Schwerpunkte (Politik, Wirtschaft, Kultur, Mode, An-
zeigen u.a.) haben die einzelnen Zeitungen?

» Woran ist erkennbar, ob die Zeitung aus Deutschland oder der
Schweiz stammt?

» Mit welchen Zeitungen aus dem Heimatland lassen sich die ein-
zelnen Zeitungen vergleichen?



Teil 1. ZEITUNGSARTIKEL ZUM REFERIEREN

Thema 1. Probleme der Jugend
Avrtikel
Jeder fiinfte Student trinkt riskante Mengen Alkohol
(Zeitung: ZEIT ONLINE, 27.07.2012, Autor: Ruben Karschnick)

Braunschweiger Psychologen haben die bisher grofite Befragung
zum Alkoholkonsum unter Studenten durchgefiihrt. Fazit: Wer gelegent-
lich trinkt, ist psychisch am gesiindesten. Studenten konsumieren im
Vergleich zum Bevolkerungsdurchschnitt doppelt so hiufig riskante
Menge Alkohol. Zu dieser Erkenntnis kommt die bisher grofite Befra-
gung zum Alkoholkonsum und psychischen Problemen unter Studenten.
Jeder Finfte trinkt demnach Alkohol in einem Umfang, der gesundheits-
gefdhrdend sein kann. In der Gesamtbevdlkerung ist es lediglich jeder
Zehnte. Insgesamt geben nur rund zehn Prozent der Studenten an, im
letzten Monat iiberhaupt keinen Alkohol getrunken zu haben. Gut 70
Prozent konsumieren Alkohol in unbedenklichen Mengen.

Die Studie entstand im Zuge der Doktorarbeit der Braunschweiger
Psychologie-Studenten Christian Hammerschmidt und Nora Heine. Im
Jahr 2008 hatten sie dafiir 2.348 Studenten von drei niedersidchsischen
Hochschulen per anonyme Online-Fragebogen befragt — mehr als in jeder
anderen Untersuchung zum Thema bisher. Obwohl nur Studenten aus
Niedersachsen befragt wurden, decken sich die Ergebnisse mit bundes-
weiten Erhebungen. "Seit Jahren haben wir eine konstante Gruppe von
einem Fiinftel der 18- bis 25-Jahrigen mit riskantem Alkoholkonsum",
sagt Peter Lang, Leiter der Abteilung Suchtprévention der Bundeszentra-
le fiir gesundheitliche Aufkldrung (BZgA). "In unseren Erhebungen un-
terscheiden sich Studenten da nicht vom Rest der jungen Menschen unter
25 Jahren." Im Gegensatz zum Rauchen sei Alkoholkonsum nicht sozial-
gruppenabhingig, sondern hinge in erster Linie vom Alter ab.
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Jeder Sechste ist Extremtrinker

Besonders unter die Lupe nahmen die Braunschweiger Doktoran-
den das Binge-Drinking. Dieser englische Begriff bezeichnet den Kon-
sum von mindestens fiinf alkoholischen Getranken bei einer Gelegenheit —
etwa 0,25 Liter Bier oder 0,1 Liter Wein. "Haufig wird dafiir der Begriff
Rauschtrinken verwendet, doch ein Rausch muss nicht zwangslaufig ent-
stehen", sagt Psychologe Christian Hammerschmidt. "Es geht vor allem
darum, nicht etwa aus Durst zu trinken, sondern um die Wirkung des Al-
kohols zu spiiren.” Jeder zweite Student gibt an, im Monat vor der Befra-
gung mindestens einmal im Binge-Mall Alkohol konsumiert zu haben,
jeder Sechste zdhlt sogar zu den Extremtrinkern, die in der Studie als
Heavy-User gefiihrt werden. Darunter fallt, wer mindestens fiinfmal im
Monat Binge-Drinking betreibt.

"Bei Heavy Usern macht sich der Alkoholkonsum héufig gesund-
heitlich bemerkbar", sagt Hammerschmidt. Gelegentliches Binge-Trinken
sei dagegen per se nicht problematisch: "Eine akute Gefihrdung muss
dadurch nicht bestehen.”

In den Online-Frageb6gen wurden die Studenten nicht nur nach
ihren Trinkgewohnheiten, sondern auch nach psychischen Problemen
befragt. Das iiberraschende Ergebnis: Die Binge-Trinker gehdren — zu-
mindest nach eigenen Angaben — zu den am seltensten depressiven oder
dngstlichen Studenten. Auflerdem klagen sie am wenigsten iiber somati-
sche Probleme. "Wir vermuten, dass Binge-Trinker eher gesellig sind und
in gefestigten sozialen Umfeldern leben", sagt Psychologin Nora Heine.

Qualitative Interviews stiitzen die Annahmen der jungen Forsche-
rin: Auf die Frage "Aus welchen Griinden trinken Sie?" antworteten die
meisten, es gehore bei Partys oder beim Treffen mit Freunden einfach
dazu. Nur wenige gaben an, sie wiirden aus Stress oder Kummer trinken.

Peter Lang von der BZgA hélt die Aussagen der Studenten trotz-
dem fiir bedenklich: "Diese vermeintlich positiven Motive diirfen nicht
dariiber hinwegtéuschen, dass regelmiBiges Rauschtrinken negative ge-
sundheitliche Folgen haben kann", sagt der Wissenschaftler. Dass Spal}
und Alkohol nicht zusammenhédngen miissen, sei zu wenigen klar.

Vergleichbare Studien hatten schon mehrfach den héheren Alko-
holkonsum von Studenten dokumentiert. Eine Untersuchung aus dem
Jahr 2012 war zu dem Ergebnis gekommen, dass gut 30 Prozent aller
Studierenden Alkohol in problematischer Weise konsumieren. Fiir die
Allgemeinbevolkerung hatten die Forscher damals einen Wert von 8,1
Prozent ausgewiesen.
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|. Bilden Sie Siitze mit den folgenden Wortern und Wortverbin-
dungen.

1) groBte Befragung durchfiihren; 2) riskante Menge Alkohol kon-
sumieren; 3) zu dieser Erkenntnis kommen; 4) gesundheitsgefdhrdend
sein; 5) in unbedenklichen Mengen; 6) im Zuge der Doktorarbeit entste-
hen; 7) per anonyme Online-Fragebogen befragen; 8) sozialgruppenab-
héngig sein; 9) unter die Lupe nehmen; 10) zwangsldufig entstehen;
11) die Wirkung des Alkohols spiiren; 12) in gefestigten sozialen Umfel-
dern leben; 13) aus Stress oder Kummer trinken; 14) hinwegtiuschen.

Il. Nennen Sie Synonyme zu den folgenden Wirtern/\Wortver-
bindungen und gebrauchen Sie diese Synonyme in Fragesitzen.

1) gelegentlich trinken; 2) in einem Umfang; 3) lediglich; 4) Spal3
und Alkohol nicht zusammenhédngen miissen; 5) bundesweite Erhebun-
gen; 6) konstante Gruppe; 7) den Konsum bezeichnen; 8) Extremtrinker;
9) die Aussage flir bedenklich halten.

I11. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. BpayHIIBe#Hrckue mcuXxoJioTy MPOBENU caMbIid OOJIBIION Ompoc
0 TOTPeOICHNH CITUPTHHIX HAIIUTKOB CPEIU CTYICHTOB M BBISICHIIIM, YTO
TOT, KTO IbCT JIMIIb IPU ClTy4dac, ICUXUICCKU caMBbIi 3Z[OpOBI>II>'I.

2. CTyneHTHl NOTPEeOSIOT B CPEIHEM BABOE OOJBIIC ATKOTOJIS,
9YeM BCE OCTAILHOE HACEIICHHE.

3. CremoBaTenabHO, KaKABIM MATHIN MBET aJIKOT0JIbL B 00BEME, KO-
TOPBIN MOXKET YTPOXKATh 30POBBIO.

4. B nesnom Toibko mpuMepHo 10 % cTymeHTOB COOOIIaloT, YTO
BOOOIIIE HEe MOTPEOISIIN aAJIKOTOJIb B MIPOIIJIOM MecsIIe.

5. HccnenoBanue BO3HHKIIO B XOJI€ HAMMCAHHS JOKTOPCKOM JHC-
ceprauuu bpayHIIBENTCKUMU MICHUXOJIOTaMU.

6. B 2008 roxy oHH ompocHIH I 3TOro 2 348 CTYyIEHTOB Tpex
HMKHECAKCOHCKUX MHCTUTYTOB ITOCPEACTBOM AHOHMMHOI OHJIAMH-aHKETHI.

7. Pedp uzer, mpexIe BCEro, 0 TOM, KOT/Ia IBIOT HE M3-3a YKaXKIbL,
a 9TOOBI YYBCTBOBAThH ACHCTBHE aTKOTOJIS.

8. Ilpu momomu oHJIAWH-aHKET CTYACHTOB ONPAIINBAIN HE TOJb-
KO O MPHBBIUKE K aJIKOTOJI0, HO M O TICUXMYECKUX IpobIiemMax.

9. «MBI mpexmonaraeM, 4YTO CTYACHTHI, YacTO MPUHUMAIOIINE
JIKOTOJIb Oosiee OOIIMTENBHBI U JKUBYT B YKPEIJICHHBIX COIMAIBHBIX
KOHTEKCTax», — ToBopuT ncuxosor Hopa I'eiine.
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10. Ha Bompoc, «Ilo kakum npuduHaM?» HaHOOJIbIIee KOJTHMUECTBO
CTYACHTOB OTBEYAJH, YTO 3TO MPOCTO BOLLIO B MPOTPaMMy Ha BEUCPHUH-
Kax WM BO BPeMsi BCTPEYH C JAPY3bsIMHU. TOJIbKO HEMHOTHE yKa3bIBaH,
YTO OHU MM U3 CTPecca UITH MeyaH.

IV. Diskutieren Sie in lhrem Kurs iéber ghnliche Probleme in
Ihrem Land.
http://www.zeit.de/studium/uni-leben/2012-07/studie-alkohol-studenten

Thema 2. Feste und Briuche in Deutschland
Artikel
Sonnenkiifer verjagen Winter
(Zeitung: MITTELDEUTSCHE ZEITUNG, 22.04.2013, von Gabi Zahn)

"Es wird so eng in diesen Hiillen, was passiert nur mit uns?", fra-
gen sich die Raupen — und verwandeln sich sodann in schillernde
Schmetterlinge.

Mehr als 350 Zuschauer erleben das Frithlingsfest der Grundschiiler
in Annaburg. Mit ihrem phantasievollen Friihlingskostiimen und dem bun-
ten Programm verbannen die Kinder den Winter endgiilig aus Annaburg.

Annaburg

Lang hat es gedauert. Der Termin musste sogar des hartnédckigen
Winters und mancher verschnupfter Nasen wegen verschoben werden.
Doch jetzt gibt es kein Zuriick. Das Friihlingsfest der Grundschulkinder
in Annaburg lockt tiber 350 Besucher an. Unglaublich, wie phantasievoll
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http://www.zeit.de/studium/uni-leben/2012-07/studie-alkohol-studenten

die Kinder ihre Friihlingskostiime zusammengestellt haben. Auch Son-
nenkéferpapa Jasmin Mietsch, Sonnenkafermama Patricia Roggelin und
die ganze Kribbel-Krabbel-Familie 1dsst nicht auf sich warten. Gut ge-
launte Frosche, Raupen, Schmetterlinge sowie Hase, Maulwurf und viele
andere quirlige Gesellen erklimmen die Bithne im "Goldenen Ring". Vor
dem Haus, die Strae runter und rauf, gibt es am Freitagabend keinen
Parkplatz mehr, weil nahezu alle Eltern, Grofleltern und Geschwister mit
dabei sein wollen, wenn Frost und Schnee endgiiltig aus Annaburg ver-
bannt werden. In ihren phantasievollen Kostiimen locken die Kinder in
Annaburg den Friihling herbei.

Jahresuhr nimmt ihren Lauf

Dass dies geschieht, daran lassen die mehr als 100 Maddchen und
Jungen mit ihren Lehrern und Betreuern keinen Zweifel. Uberzeugt da-
von ist auch Schulleiterin Antje Berger, wie sie verrit. Die Jahresuhr, von
den Dritt — und Viertkldsslern getanzt, nimmt ihren Lauf — bis zum span-
nenden Duell zwischen dem Winter (Selina Kupplich) und dem Friihling
(Lissy Kliem). Der frostige Geselle droht mit einem letzten Schneeschau-
er, dass er nicht fiir immer geht. Doch Franziska Krienitz als Sonne zeigt,
wer jetzt stirker sein wird. "Immer wieder kommt ein neuer Friihling",
singen nun die Schiiler der ersten und zweiten Klasse — das ldsst die
Blumen aus der Erde sprie3en, die bis dahin mit einer weilen (Schnee-)
Decke verhiillt waren.

Weil es Ostern noch so kalt war, bekommt der Hase eine Chance,
zehn Eier musikalisch zu verteilen. — Zwei haben auflerdem Berta und ihr
Ehemann auf dem Friihstiickstisch platziert, der flugs in die Bithnenmitte
geriickt wird. Schon beim ersten Wortwechsel: "Berta. Das Ei ist hart." —
"Ich hab’ es gehort”, wissen die Zuschauer Bescheid — und erleben die
Dramatik von Loriots ,,Friihstiicksei* -Parodie mit. Lianne Pink als Berta
und Mia Pankrath als Weichei essen wollender Ehemann outen sich als
talentiertes Comedian-Nachwuchs-Duo und machen ihren Vorbildern alle
Ehre. Dafiir gibt es hundertfachen Applaus — bis "Himmelstropfchenkiis-
se" rhythmisch auf die Biihne klopfen. Den Regenschirm haben die Dritt-
und Viertklassler jedoch mitgebracht und heiflen das Aprilwetter gut ge-
launt willkommen.

Schmetterlinge schliipfen

Auf der griinen Wiese passieren noch andere Dinge: Den kleinen
Raupen wird es in ihren braunen papiernen Hiillen zu eng. "Was passiert
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mit uns?", rufen sie sich gegenseitig zu — und schliipfen wenig spéter als
schillernde Schmetterlinge heraus. Und am Teich stimmen die Frosche
ihr Konzert an.

Das Programm — ein turbulenter Mix aus Kinderliedern, Tanzen
und Sketchen — bereichert Schulleiterin Antje Berger im mohnblumenro-
ten Kleid als Solistin. Sie singt — in A-Dur — den Friihling herbei und lobt
das "Voglein im hohen Baum" in den hochsten Ténen wahrlich fein. Zu
guter Letzt folgt auch das Publikum der Aufforderung zum fréhlichen
Tanz, so dass sich alle am Ende mit sonniger Laune ins Friihlingswo-
chenende verabschieden. Als Dankeschon fiir die Bienen, Frosche,
Schmetterlinge und deren Freunde, die das Programm so fleilig einstu-
diert haben, hat Antje Berger noch eine Uberraschung parat: "In der
néchsten Woche gibt es Hausaufgaben-frei.” Dem folgt prompt ein Ju-
belkonzert. Das gilt ebenso dem Mann am Pult, DJ Klaus HeidloB. Auch
in diesem Jahr hatte er musiktechnisch alles bestens im Griff.

Die kleine Lara Bader und Joline Lehmann, die noch in den Kin-
dergarten gehen, freuen sich nun umso mehr auf die Schule, weil sie —in
eins, zwei Jahren — ebenso als bunte Schmetterlinge oder Maikéfer auf
die Biihne wollen. Oma Ilona Komrowski schwérmt: "Das Programm
wird von Jahr zu Jahr besser. Ich weil} das, weil ich 15 Enkelkinder habe
und das schon 6fters erlebt habe." Diesmal hat sie Enkeltochter Leonie
begleitet. VVor allem die Aufmerksamkeit und Disziplin der Kinder ist
positiv aufgefallen, die Kleinen waren bis zur letzten Minute "voll dabei* —
obwohl es auf der Friihlingswiesen-Biihne mitunter ganz schon eng wur-
de. Mutti Anja Siilzle nimmt ihre Tochter, die sowohl Maus als auch
Schmetterling spielte, freudig in Empfang und gibt ihr einen dicken Kuss.
Der verwandelt das Midchen wieder zuriick in Emely aus der ersten
Klasse.

Das Korbchen, das Jonny Rettich kurzentschlossen am Saal-
Ausgang jedem Besucher verschmitzt entgegenhalt, fiillt sich — statt mit
Ostereiern — nun mit Euros. Sie helfen den Grundschiilern, ein neues Pro-
jekt zu starten.
http://www.mz-web.de/jessen/annaburg-sonnenkaefer-verjagen-
winter,20641004,22557596.html

I. Beantworten Sie folgende Fragen.

1. Welches Fest wird von den Zuschauern erlebt?
2. Womit wird der Winter aus Annaburg verbannt?
3. Warum wurde der Termin zuerst verschoben?
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4. Was wurde von den Kindern zusammengestellt?

5. Warum gibt es vor dem Haus, die Strae runter und rauf am
Freitagabend keinen Parkplatz mehr?

6. Womit wurde das Programm des Festes bereichert?

I1. Schreiben Sie Sétze mit folgenden Wortverbindungen heraus
und dbersetzen Sie sie.

1) sich in schillernde Schmetterlinge verwandeln; 2) das Friih-
lingsfest erleben; 3) den Winter verbannen; 4) den Termin verschieben;
5) iiber 350 Besucher anlocken; 6) auf sich nicht warten lassen; 7) gut
gelaunt sein; 8) den Friihling herbeilocken; 9) Eier musikalisch verteilen;
10) in die Bithnenmitte riicken; 11) Bescheid wissen; 12) Ehre machen;
13) im Griff haben; 14) den Lauf nehmen.

I1l. Wéhlen Sie die passenden Verben zu den linksstehenden
Substantiven. Bilden Sie Satze, gebrauchen Sie dabei das Modalverb
kénnen.

1) das Konzert a) bereichern

2) das Programm b) sich freuen

3) zum frohlichen Tanz ¢) sich fiillen

4) mit sonniger Laune d) geben

5) auf die Schule e) spielen

6) die Enkeltochter f) entgegenhalten

7) Maus und Schmetterling g) folgen

8) einen dicken Kuss h) begleiten

9) das Korbchen i) sich verabschieden
10) mit Ostereiern und mit Euros j) anstimmen

IV. Was bedeuten folgende Wérter und Wendungen? Erklédren
Sie auf Deutsch.

1) talentiertes Comedian-Nachwuchs-Duo, 2) die Himmelstropf-
chenkiisse, 3) die Dritt- und Viertkléssler, 4) ein turbulenter Mix, 5) die
Uberraschung, 6) das Jubelkonzert, 7) im Griff haben, 8) voll dabei sein,
9) in Empfang sein, 10) verschmitzt.

V. Diskutieren Sie in Ihrem Kurs iiber dhnliches Fest in IThrem
Land.
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Thema 3. Studentenleben
Artikel
Wer in Deutschland studieren will, soll zahlen

(Die Hochschule fiir Musik und Theater "Felix Mendelssohn
Bartholdy" am Dittrichring in Leipzig)

(Zeitung: ZEIT ONLINE, Autor: Hermann Horstkotte,16.04.2013)

In Leipzig fiihrt die erste deutsche Hochschule kommendes Se-
mester ein Bezahlstudium fiir ausldndische Bewerber ein. Wer keinen
dicken Geldbeutel hat, muss drau3en bleiben.

Peixin Xian ist auBer sich. Die Sprecherin des Bundesverbands
ausldndischer Studierender (BAS) in Deutschland protestiert gegen eine
neue Gebiihrenordnung an der staatlichen Hochschule fiir Musik und
Theater (HMT) in Leipzig. "Kiinftig miissen Studienbewerber ohne
EU-Pass nicht nur gut, sondern vor allem reich sein", sagt Peixin. Das sei
nicht weniger als ein Dammbruch in der Hochschulfinanzierung.

Ab kommendem Semester miissen alle Nichteuropéer fiir das Ba-
chelor- oder Masterstudium einen Beitrag von 3.600 Euro im Jahr zahlen.
Die Leipziger Abgabe fiir Ausldnder ist bisher einmalig in Deutschland.
Moglich wird sie durch das neue "Sachsische Hochschulfreiheitsgesetz".
Deutsche und ihnen gleichgestellte EU-Biirger zahlen hingegen auch
kiinftig in Sachsen (wie in den meisten anderen Bundesldndern) keine
zusitzlichen Beitrage.

Mit den Einnahmen der internationalen Studenten will die Hoch-
schule ihre Lehrbeauftragten besser besolden. Ihr Stundenlohn von der-
zeit 23 Euro ist im Bundesvergleich unterdurchschnittlich. Dem Zweck
entsprechend kann die HMT die Gebiihren nach eigenem Ermessen her-
unter- oder heraufsetzen.
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Nun ist mit Harteféllen zu rechnen. Die Sonderabgabe gilt nicht nur
fiir neue Studienbewerber, sondern genauso fiir bereits eingeschriebene
Hochschiiler. "Die Extra-Kosten kann ich beim besten Willen nicht auf-
bringen”, sagt etwa Ronen Shiffron, Master-Student im zweiten Semester.
Nach seinem Bachelor in Tel Aviv ist der Israeli wegen des international
hervorragenden Lehrangebots fiir Bratsche nach Leipzig gekommen. Fiir
das Studentenvisum muss er der Auslidnderbehérde immer schon ausrei-
chende Geldmittel fiir den laufenden Lebensunterhalt nachweisen. Nun
kommen noch monatlich 300 Euro Maut fiir Ausldnder hinzu.

"Ein laufendes Studium wegen der unvorhersehbaren Forderungen
abbrechen zu miissen, kann nicht rechtens sein", hei3t es nun beim offizi-
ellen "Studierendenrat" der HMT. Er unterstiitzt Shiffron und andere
Kunststudenten etwa aus Russland, Iran oder Siidamerika beim Wider-
spruch gegen die Gebiihrenforderung, notfalls auch vor Gericht.

Die HMT verweist aufs Ausland

Am Wochenende versuchte Landeswissenschaftsministerin Sabine
von Schorlemer die Wogen zu glitten: "Entsprechende Gebiihren konnen
nur fiir neu immatrikulierte Studierende eingefiihrt werden." Im Gesetz
steht davon allerdings nichts. Zwar ist dort ein Stipendienprogramm fiir
Hartefille vorgeschrieben. Wer wie viel Beihilfe bekommen soll, hat die
Hochschule jedoch noch nicht entschieden.

Indes lehnt der Leipziger Studierendenrat Gebiihren grundsétzlich
ab, auch bei Neueinschreibungen. Diese politische Position vertritt auch
das bundesweite Deutsche Studentenwerk. Der Deutsche Akademische
Austauschdienst hélt zusitzliche Beitrdge fiir Ausldnder allein "im Falle
vorbereitender Studien- und Deutschkurse fiir berechtigt". Nicht nach-
vollziehbar seien sie, wenn mit ihnen allgemeine Personalkosten finan-
ziert werden sollen, wie es die HMT vorhat. Die Hochschulrektorenkon-
ferenz schweigt bislang zum Vorgehen ihrer Leipziger Mitgliedsuni.

Die HMT wehrt sich. Sie verweist auf die internationale Marktla-
ge: So kostet ein Studienjahr an den Kunsthochschulen in Amsterdam
oder Budapest ein Mehrfaches der nun eingefiihrten Abgabe. In den USA
miissen Studenten mit bis zu 30.000 Euro pro Studienjahr rechnen. Inter-
national spricht man vom Education Business. In Deutschland ist es an-
stoBig, weil das Studium fiir Ausldnder hierzulande seit den 1960er Jah-
ren als eine Siule der Entwicklungshilfe fiir die Dritte Welt verstanden
wurde. Die Gaststudenten sollten anschliefend im Heimatland Wegwei-
ser im Kampf gegen Hunger, Krankheit und Armut sein.
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"Entwicklungshilfe iiber Studienplitze in Deutschland ist und
bleibt eine politische Aufgabe”, sagt auch die rheinland-pfilzische Wis-
senschaftsministerin Doris Ahnen (SPD). Allerdings gehen die Meinun-
gen dartiber auseinander. Schon vor sechs Jahren sagte beispielsweise der
Chef der Hochschulrektoren in Nordrhein-Westfalen, der dichtesten
Hochschulregion ganz Europas, im Landtag: Das Studium fiir Auslénder
diirfe nicht ldanger mit "entwicklungspolitisch motivierter Nachhilfe"
verwechselt werden. Im globalen Wettbewerb um Profilierung und Ta-
lente briauchten die Hochschulen vielmehr "Best Graduates" von Part-
nerunis, die sich nach einem ersten Spitzenabschluss in der Heimat in
Deutschland weiterqualifizieren. Das Studium fiir Ausldnder soll die
deutschen Anbieter demnach bereichern. Mit Grips und wegen notorisch
knapper Kassen eben auch mit Geld.

Einzelne deutsche Hochschulen umgehen die leidige Gebiihren-
frage, indem sie ihr Edu Business direkt in den Landern betreiben, deren
Studierende sie anwerben will. Die Musikhochschule Weimar hat etwa in
Stidkorea ein German College eingerichtet. Die Technische Universitét
Miinchen leitet eines mit einem lokalen Kompagnon in Singapur. Die
Studiengebiihren betragen hier drei- und mehr tausend Euro pro Semes-
ter. Auf deutschem Boden konnten staatliche Hochschulen bislang nur
liber privatrechtliche Ableger ins Geschift einsteigen. Schrittmacher ist
die Uni Karlsruhe mit ihrem International Department fiir auslédndische
Ingenieurstudenten. Sie zahlen mindestens 7.000 Euro Semestergebiihr.

Sachsen ist mit seinen neuen Gebiihrenmdglichkeiten konsequent.
Seine Hochschulen diirfen nun auch direkt, ohne juristische Umwege ins
Portemonnaie der Ausldnder greifen, wenn sie wollen.

I. Bilden Sie Sdtze mit den folgenden Wortverbindungen und
iibersetzen Sie ins Deutsche.

1) einen dicken Geldbeutel haben; 2) drauBlen bleiben; 3) gegen
eine neue Gebiihrenordnung protestieren; 4) als ein Dammbruch in der
Hochschulfinanzierung sein; 5) einen Beitrag zahlen; 6) Lehrbeauftragten
besolden; 7) unterdurchschnittlich sein; 8) die Gebiihren herunter- oder
heraufsetzen; 9) die Extra-Kosten aufbringen; 10) Geldmittel fiir den lau-
fenden Lebensunterhalt nachweisen; 11) 300 Euro Maut; 12) unvorher-
sehbare Forderungen; 13) Wogen glitten; 14) entwicklungspolitisch mo-
tivierte Nachhilfe; 15) ins Portemonnaie der Auslidnder greifen.
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Il. Was bedeuten folgende Wérter und Wendungen? Erkléren
Sie auf Deutsch.

1) die Studienbewerber; 2) der EU-Pass; 3) das Masterstudium;
4) die Ausldnderbehorde; 5) die Maut; 6) die Landeswissenschaftsminis-
terin; 7) der Studierendenrat; 8) der Wegweiser; 9) notorisch; 10) privat-
rechtliche Ableger; 11) die Semestergebiihr; 12) konsequent.

I11. Recherchieren Sie im Internet. Finden Sie die Information
itber die Ausdriicke "Das Sichsische Hochschulfreiheitsgesetz” und
"Der Deutsche Akademische Austauschdienst”. Stellen Sie Ihre Ergeb-
nisse im Kurs vor.

IV. Stellen Sie sich vor, Sie mochten ein Semester an einer deut-
schen Universitit studieren. Entwerfen Sie ein kurzes Schreiben, in
dem Sie sich um einen Studienplat; bewerben. Begriinden Sie, warum
Sie sich fiir ein Studium in Deutschland entschieden haben und nen-
nen Sie Griinde, warum gerade Sie der richtige fiir den Studienplat;
sind.

V. Haben Sie selbst einige Zeit in Deutschland studiert oder ei-
nen Sprachkurs besucht? Berichten Sie iiber Ihre Erfahrungen und
erzihlen Sie, welche Probleme Sie damals hatten. Wenn Sie noch nie
in Deutschland waren: Bilden Sie Kleingruppen und diskutieren Sie
iiber die folgenden Fragen: Welche Probleme haben auslindische Stu-
dierende mit dem Studium und Leben in Ihrem Land? Wie sieht Ihrer
Meinung nach die ideale Betreuung fiir auslindische Studierende aus?
Tragen Sie lhre Ergebnisse im Kurs vor.
http://www.zeit.de/studium/hochschule/2013-04/auslaenderstudium-
gebuehren
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Thema 4. Umweltschutz
Artikel
Elektroschrott in Frankfurt
""Total sorgloser Umgang mit Schadstoffen™

(Zeitung: FRANKFURTER ALLGEMEINE, Von Mechthild Harting,
Frankfurt, 27.12.2012)

Wegen der hohen Metallpreise wird immer mehr Elektroschrott il-
legal ausgeschlachtet und nicht geordnet wiederverwertet. Die Stadt will
jetzt dagegen vorgehen. Elektroschrott wird leider oft nicht wie hier
fachgerecht auf dem Werkstoffhof entsorgt.

Die FES Frankfurter Entsorgungs- und Service GmbH hat sich seit
der Griindung 1996 aus dem Amt fiir Abfallwirtschaft und Stadtreinigung
zum fiihrenden Komplettdienstleister fiir Entsorgung und Reinigung in
der Rhein-Main-Region entwickelt.

Die hohen Preise, die derzeit fiir Metalle aller Art gezahlt werden,
beschéftigen inzwischen auch die Frankfurter Miillentsorgung. Nach An-
gaben der FES verschwinden ndmlich aus dem Sperrmiill, den jeder Biir-
ger unentgeltlich vor die Tiir stellen und abholen lassen darf, lange, bevor
die Manner von der Miillabfuhr kommen, samtliche Teile, die aus Metall
bestehen: Kabel, Kiihlaggregate und Beleuchtungen aus alten Gefriertru-
hen und Kiihlschrinken, Computer, Bildschirme und zahllose Kleinteile.
Dem Entsorgungsunternehmen entgehe auf diese Weise Jahr fiir Jahr ein
sechsstelliger Euro-Betrag, heifit es — Geld von dem ansonsten die Ge-
biihrenzahler profitieren konnten. Bei der Werkstatt Frankfurt, die den
Elektroschrott recycelt und kaputte Gerite repariert, ist das Aufkommen
an "Wertstoffschrott" in den vergangenen beiden Jahren um gut 50 Pro-
zent zuriickgegangen.
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Die Folgen der Metalldiebstihle beschiftigen auch Peter Postleb.
Der Leiter der Stabsstelle Sauberes Frankfurt erfahrt immer 6fter von
"wilden" Abladepldtzen fiir ausgeschlachtete Bildschirme und Rechner
und von Orten, an denen sich ausgehohlte Kabelummantelungen tiirmen.
Beispielsweise am Kaiserlei und am Rand von Seckback wird Miill die-
ser Art abgeladen, Postleb zufolge gibt es aber auch zahlreiche Hinterho-
fe in der Stadt, in denen die Gerite erst unsachgemal} und ohne Riicksicht
auf Schadstoffe ausgeschlachtet und die Gerétehiillen dann achtlos weg-
geworfen werden. Das gefihrde nicht nur die Umwelt, sondern auch
Menschen.

Einsatztruppe ""Goldgrube™

Doch nun bietet sich Postleb die Moglichkeit, gegen illegale Elekt-
roschrottsammler vorzugehen: Das zum 1. Juni gednderte Kreislaufwirt-
schaftsgesetz verbietet allgemein das Einsammeln ,,elektronischer Altge-
rate“ und erlaubt die Entsorgung nur noch den &ffentlich-rechtlichen Ent-
sorgungstrdgern, sprich in Frankfurt der FES. Die Frankfurter Polizei hat
in den vergangenen Wochen deshalb eigens eine Einsatztruppe mit dem
Namen "Goldgrube™ gebildet, um gegen den illegalen Handel mit Elekt-
roschrott vorzugehen. Diese hat inzwischen schon einige GroBeinsitze
gegen die Sammler, die nahezu alle aus Osteuropa, vorrangig aus Bulga-
rien und Ruménien, stammen, organisiert — mit beachtlichem Erfolg.
Denn sowohl der Polizei als auch dem Ordnungsamt sind die Schrott-
héndler, denen die Metalle zum Kauf angeboten werden, bestens bekannt.

In jlingster Zeit sind die Funde allerdings zuriickgegangen. Das
konnte nach Ansicht von Postleb mit der Jahreszeit zusammenhéngen,
denn im Friihjahr und Sommer werde deutlich mehr Sperrmiill an die
Straflen gestellt. Der Amtsleiter will aber auch nicht ausschlieBen, dass
sich das Geschift schon ins Umland verlagert hat, zu Schrotthdndlern
aufBerhalb Frankfurts.

Kontrollen schaden nur den Kleinen

"In jedem Fall schopfen wir durch die Kontrollen nur die Kleinen
ab", meint Postleb. Die organisierten Strukturen, mit deren Hilfe die Bul-
garen und Ruménen in Frankfurt Unterschlupf fénden und nicht selten
sogar mit giiltigen Gewerbescheinen versorgt wiirden, konnten solche
Kontrollen nicht aufdecken. Dennoch wiirde es der Amtsleiter begriifien,
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wenn in Frankfurt — wie in anderen Grofstddten iiblich — die Schrott-
handler von der Polizei stirker kontrolliert wiirden.

Anlass der von der EU initiierten Novellierung des Kreislaufwirt-
schaftsgesetzes ist der Vorsatz, die im Abfall enthaltenen Rohstoffe wie-
derzuverwerten und schédliche und damit gefdhrliche Stoffe aufzufan-
gen. Der "total sorglose Umgang mit Schadstoffen™, den er immer wieder
bei den illegalen Metallsammlern beobachte, treibt auch Postleb um, der
sich an einen von Beamten gestoppten Kleintransporter erinnert, der vol-
ler von Hand zerschnittener, asbesthaltiger Glasfaserkabeln war.

""Ausgeprigtes Umweltbewusstsein'' notig

Dass der Handel mit Elektroschrott so floriert, hat Postleb zufolge
allerdings nicht nur mit den Edelmetall-Preisen zu tun. Schuld sei auch
das Fehlen eines biirgerfreundlichen Sammelsystems. Computer-Moni-
tore, Tastaturen, Handys, Toaster und Elektrozahnbiirsten gehorten naim-
lich offiziell gar nicht in den Sperrmiill. Das treffe nur fiir Gerite zu, die
groBer als eine Mikrowelle seien, alle anderen miissten von den Besitzern
eigentlich zu einem der FES-Betriebshofe gebracht werden.

Selbst FES-Geschaftsfiihrer Benjamin Scheffler gesteht zu, dass
schon ein "ausgeprigtes Umweltbewusstsein" nétig sei, um zum Beispiel
einen kaputten Rasierer eigens zum Wertstoffhof zu bringen. Das System
sei "verbesserungswiirdig”, meint auch Scheffler. Dem Vernehmen nach
verhandelt die FES deshalb derzeit mit einer gro8en Lebensmittelkette, in
deren Léden die Frankfurter kiinftig Geréte abgeben konnen sollen. Eine
solche Verbesserung scheint dringend notwendig, denn Postleb zufolge
sind im Jahr 2011 von den bundesweit rund 1,7 Millionen Tonnen Elekt-
ro- und Elektronikschrott nur 800 000 Tonnen offiziell erfasst und ent-
sorgt worden.
http://www.faz.net/aktuell/rhein-main/elektroschrott-in-frankfurt-total-
sorgloser-umgang-mit-schadstoffen-12007700.html

I. Bilden Sie Sdtze mit den folgenden Wortverbindungen und
iibersetzen Sie ins Deutsche.

1) den Elektroschrott illegal ausschlachten; 2) fachgerecht auf dem
Werkstoffhof entsorgen; 3) aus dem Sperrmiill verschwinden; 4) profitie-
ren; 5) den Elektroschrott recyceln; 6) Abladeplitze fiir ausgeschlachtete
Bildschirme; 7) sich tiirmen; 8) ohne Riicksicht auf Schadstoffe aus-
schlachten; 9) gegen illegale Elektroschrottsammler vorgehen; 10) die
offentlich-rechtlichen Entsorgungstrager; 11) eine Einsatztruppe bilden;
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12) gegen den illegalen Handel vorgehen; 13) zum Kauf anbieten;
14) den Kleinen schaden; 15) mit Elektroschrott florieren; 16) verbesse-
rungswiirdig sein.

1. Erkliren Sie auf Deutsch.

1) die Miillentsorgung; 2) das Entsorgungsunternehmen; 3) sechs-
stelliger Euro-Betrag; 4) der Wertstoffschrott; 5) die Kabelummantelun-
gen; 6) das Kreislaufwirtschaftsgesetz; 7) der Unterschlupf; 8) der Glas-
faserkabel; 9) der FES-Betriebshof; 10) das Umwelthewusstsein.

11 .Ergiinzen Sie folgende Siitze.

1. Elektroschrott wird leider oft nicht wie hier fachgerecht auf...
entsorgt.

2. Die hohen Preise, die derzeit fiir... gezahlt werden, beschéfti-
gen inzwischen auch die Frankfurter Miillentsorgung.

3. Nach Angaben der FES verschwinden nadmlich..., den jeder
Biirger unentgeltlich vor die Tiir stellen und abholen lassen darf, lange,
bevor die Minner von der Miillabfuhr kommen, sdmtliche Teile, die aus
... bestehen.

4. Der Leiter der Stabsstelle Sauberes Frankfurt erfahrt immer 6f-
ter von... fiir ausgeschlachtete Bildschirme und Rechner und von..., an
denen sich ausgehohlte Kabelummantelungen tiirmen.

5. Der Amtsleiter will aber auch nicht ausschlieB3en, dass... schon
ins Umland verlagert hat, zu Schrotthédndlern auBerhalb Frankfurts.

6. Die Frankfurter Polizei hat in den vergangenen Wochen des-
halb... mit dem Namen ,,Goldgrube® gebildet, um gegen den... mit
Elektroschrott vorzugehen.

7. "In jedem Fall schopfen wir durch... die Kleinen ab", meint
Postleb.

8. Anlass der von der EU initiierten Novellierung des... ist der
Vorsatz, die im Abfall enthaltenen Rohstoffe wiederzuverwerten und
schédliche und damit... aufzufangen.

9. Selbst FES-Geschiftsfithrer Benjamin Scheffler gesteht zu,
dass... nétig sei, um zum Beispiel einen kaputten Rasierer eigens zum
Wertstoffhof zu bringen.

10. Eine solche Verbesserung scheint dringend notwendig, denn...
1,7 Millionen Tonnen Elektro- und Elektronikschrott nur 800 000 Ton-
nen offiziell erfasst und entsorgt worden.
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IV. Teilen Sie sich in zwei Gruppen ein und versuchen Sie ei-
nander zu diberreden, dass es wichtig und naétig ist, den Elektroschrott
ZU recyceln und kaputte Geriite zu reparieren. Welche Vorteile gibt es
dabei? Und welche Nachteile? Begriinden Sie Ihre Meinungen.

V. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. M3-3a BBICOKHX IICH HA METAILT DIIEKTPUICCKHUIA JKEIIE3HBIN JIOM
Bce OOUIbllie pa3JesbIBaeTCs HENeralibHO U IepepadaThiBaeTCs HEyHops-
JIOYEHHO.

2. K coxaneHuro, JIEKTPUIECKHIA JKEIIE3HBIN JIOM YacTO YCTPaHS-
€TCsl HE B CIICIHAIBHO OTBEJCHHOM JUISl HETO MECTE.

3. Mexay TeM BBICOKHE IICHBI, KOTOPbIC IIATATCS TEMeph 3a Me-
TaJIJTBI BCIKOTO POJIa, KACAIOTCS TaKkke YOopku Mmycopa Bo Dpankdypre.

4. Tlo maHHBIM CepBHCA MO YTUJIM3ALUKN OTXOJ0B M3 OJOKUPOBOY-
HOTO MyCOpa HMCYe3al0 HUMEHHO BCE YaCTH, KOTOPhIE COCTOST U3 METallia:
Kabelb, XOJIOMIBHBIC arperathbl, OCBEIICHUS U3 CTAPhIX MOPO3MIBHBIX
KaMep U XOJOIMIbHUKOB, KOMITBIOTEPBI, SKPaHbl M OCCUMCIICHHBIC MEJ-
KUe JeTalu.

5. B mexe ®paHkdypra, KOTOPHIH IOBTOPHO HCIOJIB3YET
JJIEKTPUYECKUI JKEIE3HBIA JIOM U PEMOHTHUPYET HCIIOPYCHHBIC
YCTPOWCTBA, BBIXOJ MPOLYKIHHU (GKEJIE3HOTO JIOMA IIEHHOTO MaTepHalia
YBEJIMYHIICS B T€UCHHE 000HX MOCIICAHMX JieT Ha 50 %.

6. D70 yrpoxano Obl HE TOJIBKO OKpYKAIOUIEH Cpesie, HO U Yeso-
BEKY.

7. 3akoH 3ampemniaeT BOOOIIe COOMpAHUE «IIEKTPOHHBIX CTAPBIX
YCTPOMCTBY» M MO3BOJSET YTHIM3AIUIO OTXOIOB TOJBKO JIHIIHL OOIIECT-
BCHHO-IIPaBOBBIM HOCUTCJISIM YTUIIU3allUH OTXOJ0B.

8. ®pankdypTCcKas MOJHUIUSA 00pa3oBajia B TCUCHUE MPOIICIITHX
He/lenb CIEUHabHO OIEPATUBHYIO TPYNIly € HMEHeM «30J0ToH
NPUUCK», 4YTOOBI  BBICTYNIaTh TNPOTHB  HEJNETAJbHOM  TOPTOBIN
AIEKTPUICCKUM HKEIEIHBIM JIOMOM.

9. Tlonmuueickuii HabIFOIAT COBEPIIICHHO 0€33a00THOE OOpallieHHEe
HCJICTAJIbBHBIX MCTAJNIMYCCKUX coGHpaTenef/'I C BpC€AHBIMU BEIICCTBAMMU.

10. ToproBust HJIEKTPOHHBIM JKEJIE3HBIM JIOMOM IPOIBETAET IO
CHIX TIOp.
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Thema 5. Die Biicher in unserem Leben
Artikel
uUnd, was liest Du so?

(Zei-
ZEIT
LINE,
Stefan
Mesch,

31.08.2009)

Buch-Communitiys im Netz brummen vor Geschéftigkeit. Aber
welche Biicher liest man dort eigentlich? Unser Autor hat den Selbstver-
such gemacht.

In Richard Yates' Kleinbiirger-Roman Revolutionary Road schaut
sich der Schndsel Frank ungefragt im Biicherregal seines Nachbarn Shep
um. Als Frank die Stirn runzelt, will Shep zu seiner Ehrenrettung am
liebsten quer durchs Zimmer rufen: "Das sammelt sich eben im Lauf der
Jahre so an! Unsere anspruchsvollen Biicher sind irgendwo verloren ge-
gangen."

Im Internet geht nichts verloren. Zwei grof3e dffentliche Lesewie-
sen erlauben, das eigene Biicherregal der ganzen Welt zu zeigen:
Goodreads und Library Thing haben nur eine knappe Million meist eng-
lischsprachiger Benutzer, aber brummen vor Geschéftigkeit: Wenn ich
mit einem Buch im Zug oder Café sitze, lade ich meine Umwelt zu
Kommentaren ein. Im Netz sind diese Kommentare lauter und oft quali-
fizierter. Fremde, Freunde und die Computerdatenbank geben einander
Tipps und Warnungen.

Der Pionier dieses Gedankens war das Online-Radio last. fm mit
der Funktion, jeden Song, den man sich abspielt, im Profil zu eigenen,
privaten Charts zu verrechnen. Nach ein paar Monaten kennt last. fm den
eigenen Musikgeschmack genauer als man selbst. Videospieler zeigen
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auf MobyGames, was sie gerade zocken. Und fiir Filme gibt es die Ser-
vices Flixster und Criticker.

Das Sammelwort flir solche medialen Zettelkésten ist Social Ca-
taloging: Offene Datenbanken, in denen sich Benutzer ein Profil anlegen
und dann die Privatsammlung verwalten, Kritiken schreiben und Netzwer-
ke bilden. Goodreads und Library Thing ermuntern dabei an jeder Ecke,
immer auch die Aulenwelt via E-Mail-Newsletter und Bulletins, Twitter-
und Facebook-Update iiber jede neue Lektiire zu benachrichtigen.

Wenn ich Freunde frage, ob sie etwas Interessantes gelesen haben,
seufzen sie meist: "Ja, warte, ich muss iiberlegen." Mir selbst geht rasch
die Puste aus, wenn ich mehr als drei Lieblingsbands oder — Filme nen-
nen muss. Bei last.fm, Criticker und Goodreads sind meine Daten klar
sortiert: Die Biicher nach Genres, Sprachen, Lese- oder Erscheinungs-
jahr, alphabetisch oder nach meiner Bewertung auf einer 5-Sterne-Skala.
Jeweils als virtuelle Mosaik-Wand, die ich per Mausklick umsortiere und
von jedem Computer aus durchsehen kann.

Freund Heiko stellt bei Facebook StraBe der Olsardinen auf sein
Visual Bookshelf. "Sag Bescheid, ob ich das mogen wiirde!", maile ich
ihm. Meine Benutzerprofile verraten, was auch die engsten Freunde nicht
in Worte fassen konnten: Ein Schatz aus Daten und Verweisen, der den
Zugriff und Konsum, das Reden und die Vermarktung von Kultur so
scharf zeichnet wie nie zuvor. Wer sein mediales Leben mit solchen
Fahrtenschreibern dokumentiert, braucht kiinftig keine zehn Minuten, um
gute Kinderbiicher aufzuzihlen oder sich zu erinnern, mit wem er vor
fiinf Jahren im Kino war.

LibraryThing hat eine senfgelbe Kraut-und-Riiben-Optik und stellt
sich durch die Regelung ins Abseits, dass man fiir den Account bezahlen
muss, sobald man mehr als 200 Biicher speichert. Goodreads ist schlich-
ter und freundlicher. Auch hier gibt es polemische Leser, die pauschal
Fiinf-Sterne-Bewertungen geben und Dan Brown abfeiern, aber als
Kompass oder fiir den Direktvergleich sind die Bewertungen oft erstaun-
lich akkurat: Michael Endes Momo erhilt 4,23 von 5 Sternen, Der
Wunschpunsch nur 3,75. Asterix und Cleopatra: 4,11. Asterix und Latra-
viata: 3,66. Alles klar — vielen Dank fiir die klare Tendenz!

Wer bibliophil genug ist, um sich in einem Lese-Netzwerk anzu-
melden, macht sich auch gern die Miihe, auch eine faire Wertung abzu-
geben. Die Kritiken klingen fundierter als bei Amazon, und zugleich
werden Favoriten Wer die Nachtigall stort (Harper Lee), Die Strafie
(Cormac McCarthy) und eben Revolutionary Road so empathisch von
Tausenden Benutzern angepriesen, wie es keine PR-Kampagne konnte:
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Wer bei Goodreads vorsortiert, findet tatsdchlich bessere Biicher. Und
interessante Menschen: Jemandem, der 80 Biicher mit mir teilt, traue ich
auch ein Urteil {iber Buch Nummer 81 zu. Und bin gespannt, wer er sonst
SO ist.

Nur als ich Freund Johannes zu Goodreads einlade, windet er sich:
"Bestimmt wire das groBartig, aber es wire auch ein peinlicher Offenba-
rungseid! Jeder konnte dann genau sehen, welche Biicher ich noch nicht
gelesen habe!" Das stimmt: Marktforscher, Freunde, Kollegen und der
Chef konnen aus dieser Datenflut ihre Schliisse ziehen. Dass Amazon
gleich nach der Filmdatenbank imdb auch schleunigst Library Thing und
Shelfari schluckte, wundert nicht. Oder, dass viele Verlage iiber
Goodreads Vorabexemplare verschenken, um die Mundpropaganda fiir
neue Biicher anzukurbeln.

Nischen und Foren fiir Gleichgesinnte sind die wichtigste soziale
Funktion des Internets. Social Cataloging jedoch weitet diese Nischen,
macht Expertisen auch fiir AuBlenstehende transparent: Ich streite mich
bei Goodreads nicht mit anderen Lesern tiber Subjektives, sondern speise
vor allem einen rigiden sozialen Katalog mit messbaren Daten: Die eige-
ne Bildungs- und Geschmackshistorie landet als Statistik und Wertungs-
kurve sauber aufgereiht in einem 6ffentliches Schaufenster.

Wer will, kann sich dieses Fenster abdichten. Jeder Service er-
laubt, Profile auf "privat" zu setzen. Aber das wére so, als entferne man
den Schutzumschlag, bevor man sein Buch mit ins Café nimmt. Da ginge
das Attraktivste am 6ffentlichen Lesen verloren: die private Eitelkeit und
der Stolz auf eigenen Geschmack. Gibt es schon Seiten, wo ich den Inhalt
meiner Schuh- und Kleiderschrianke prasentieren kann?
http://www.zeit.de/online/2009/33/buch-communities-2

I. Ordnen Sie zu, fithren Sie Ihre Beispiele.

1) vor Geschiftigkeit brummen a) verrechnen

2) die Stirn b) sich anmelden
3) quer durchs Zimmer c) sagen

4) zu Kommentaren d) anlegen

5) Tipps und Warnungen e) ankurbeln

6) im Profil verrechnen f) umsortieren

7) den eigenen Musikgeschmack g) sich stellen

8) ein Profil h) durchsehen

9) die Privatsammlung i) ziehen

10) die Puste j) brummen

11) per Mausklick k) dokumentieren
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12) von jedem Computer aus I) fassen

13) Bescheid m) verwalten
14) in Worte n) sein

15) mit den Fahrtenschreibern 0) kennen
16) ins Abseits p) einladen
17) bibliophil genug q) rufen

18) in einem Lese-Netzwerk r) geben

19) ihre Schliisse s) ausgehen
20) fiir neue Biicher t) runzeln

I1. Diskutieren Sie in Kleingruppen Ihre Lesegewohnheiten.
1. Welche Biicher lesen Sie? 2. Wann lesen Sie am liebsten?
3. Haben Sie lhre Liblingsbiicher? 4) Wie oft lesen Sie?

I11. Ubersetzen Sie die eingeklammerten Wérter und Wortgrup-
pen. Gebrauchen Sie sie in einem Satz.

1. Als Frank die Stirn (mopmuts), will Shep zu seiner (zamura
yectr) am liebsten quer durchs Zimmer rufen.

2. Unsere (tpeboBartenbhblii) Biicher sind irgendwo verloren ge-
gangen.

3. Der Pionier dieses Gedankens war das Online-Radio last.fm
mit der Funktion, jeden Song, den man (mpourpsiBarscs), im Profil zu
eigenen, privaten Charts zu (paccunTsiBaTh).

4. Goodreads und LibraryThing (mo6y:xnats) dabei an jeder Ecke,
immer auch die AuBenwelt via E-Mail-Newsletter und Bulletins, Twitter-
und Facebook-Update iiber jede neue Lektiire zu (yBeqomisTs).

5. (CootBercrBenno) als virtuelle Mosaik-Wand, die ich per
Mausklick umsortiere und von jedem Computer aus durchsehen kann.

6. Wer sein (meguanbusiii) Leben mit solchen Fahrtenschreibern
dokumentiert, braucht kiinftig keine zehn Minuten, um gute Kinderbii-
cher (mepeunciste) oder sich zu erinnern, mit wem er vor fiinf Jahren im
Kino war.

7. Wer (antukBapHbIii) genug ist, um sich in einem Lese-
Netzwerk anzumelden, macht sich auch gern die Miihe, auch eine faire
Wertung (otnaBatb).

8. Ich streite mich bei Goodreads nicht mit anderen Lesern iiber
Subjektives, sondern (cuaGxkarts) vor allem einen (kecrtkwmii) sozialen
Katalog mit messbaren Daten.
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9. Die (cBoeobOpasmusiii) Bildungs- und Geschmackshistorie
(mpusemuisithest) als Statistik und Wertungskurve sauber aufgereiht in
einem offentliches Schaufenster.

10. Gibt es schon Seiten, wo ich den Inhalt meiner Schuh- und
Kleiderschrinke (npemnarats) kann?

IV. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. «DT0 HaKaIJIMBaEeTCS B TEUEHHE HECKOJIBKUX JeT!»

2. Korna s cuky ¢ KHUTOM B MOE3/ie WU B Kade, MO OKpYKaro-
Ui MUAp TpeOyeT KOMMEHTapHeEB.

3. «Ckaxu TOYHO, IOHPABUIIOCH OBI MHE 3TO?»

4. KHurd oTCOpPTUPOBaHBI B al(aBUTHOM MOPSAIKE IO >KaHPaM,
SI3BIKAM, TOTY H3IaHus.

5. Eciau g cripammBaro apy3el 0 TOM, YTO HHTEPECHOTO OHU YHUTa-
JIU B TOCJIEZIHEE BPEMs, OHU B OOJILIIMHCTBE CITy4YaeB B3/BIXAIOT.

6. COOTBETCTBEHHO 3TO KaK BUPTyalbHAas MO3aW4HAas CTEHA, KOTO-
PYIO S TIEPECOPTUPOBBIBAIO TTOCPEICTBOM HAXKATUS HA MBIIITh M MOTY TIPO-
CMaTpUBaTh C KaXI0TO KOMITBIOTEPA.

7. Taxxke 371€Ch UMEIOTCS MOJIEMHUYCCKHE YATATEIH, KOTOPHIE J1a-
FOT LETUKOM IIATH3BE3J0YHEIE OI[CHKH.
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PLAN DES REFERIERENS DES ZEITUNGSARTIKELS

a) Einleitung

Der zu referierende Artikel / Zeitungsbericht /

Der Artikel, {iber den ich heute berichten werde,

ist der Zeitung (Zeitschrift) .... enthommen

wurde in der Zeitung (Zeitschrift) .... verdffentlicht / publiziert /
abgedruckt.

b) Thema und Gegenstand des Artikels

Im Artikel wird von ... berichtet

Das Hauptthema des Artikels ist...

Im Mittelpunkt des Artikels steht die Frage/ die These ...
Der Artikel hat ... zum Thema

c) Hauptthese des Artikels

Die Hauptthese des Artikels wiirde ich / konnte man so formulieren...
Die Hauptthese ldsst sich so formulieren...

Die zentrale Aussage des Artikels besteht darin, dass ...

d) Kurze Inhaltswiedergabe des Artikels, dabei soll die Hauptthese
bewiesen werden

Laut dem Artikel / Im Artikel ist davon die Rede, dass / Im Artikel
wird berichtet, dass...

Hier wird betont / unterstrichen / hervorgehoben, dass...

Es wird darauf hingewiesen, dass...

Es wird behauptet...

Der Autor merkt an, dass...

Der Verfasser bekriftigt das mit (folgenden) Zahlen und Fakten: ...

e) Bestimmung der Pressetextsorte mit Beispielen aus dem Text (1)

Der vorliegende Artikel ist meiner Meinung nach ein(e) ...

Der Artikel ist deshalb als ein(e) ... zu bezeichnen, weil...

Der Stil des Artikels ist ...

Fiir die Einordnung des Artikels als Bericht spricht auch, dass...

Fiir die fiir eine(n)... typische, ... Lexik kdnnen einige Beispiele
vorgebracht werden, ndmlich....
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f) Schlussfolgerungen und AuBerung der eigenen Meinung zum
Artikel

Dem Artikel nach kann man zur Schlussfolgerung kommen, dass...

Nach all dem Gesagten kann man schlieen, dass...

Abschlielend konnte man sagen...

Ich schliele mich der Meinung des Autors an /nicht an, dass...

Ich stimme dem Autor zu / nicht zu, (dass)

Ich finde den Artikel nicht / sehr interessant / spannend / anregend /
emporend, weil...

31



Die Wiedergabe des Inhalts des Artikels

Die sprachlichen Mittel

Grammatik

Die Einfiihrung

Die Angaben
Der Titel

Die Quelle
Der Autor

Der Artikel " "ist (D.) der
Zeitung/Zeitschrift " " vom

(21. September 1999) entnommen.

Der Artikel, den ich gelesen habe, heifit
Dieser Artikel ist in D. ver6ffentlicht.

Der Autor dieses Artikels ist .
Der Autor ist nicht bekannt (unbekannt)

Prisens
Aktiv/Stativ

Das Thema
(die Hauptidee)
Der Kommuni-
kationsbereich

Es handelt sich um Akk.

darum..., dass..., wo..., wann.... .
Es geht um Akk.

darum..., dass..., Wo..., wann.... .
Der Artikel ist D. gewidmet.
Der Autor beschéftigt sich mit D.
Der Text/Artikel ist aus dem Alltag.
- aus dem Bereich der schongeistigen
Literatur,
- aus dem Bereich der Wissenschaft,
- aus dem pédagogisch-didaktischen
Bereich,
- aus dem Bereich des offentlicht-
gesellschaftlichen Verkehrs

Prisens
Aktiv/Stativ
Objektsitze

Die Inhaltswiedergabe

Die
Inhaltswiedergabe

Der Verfasser macht uns mit. D. bekannt.
damit bekannt, dass..., wo... .

Er berichtet tiber Akk von D.

(dariiber/davon, dass..., wo...).

Aus dem Text /Artikel erfahren wir,

dass..., wo..., warum.....

Wir verschaffen uns einen Uberblick iiber AKK.

Von grossem Interesse ist fiir uns noch N.

(z.B. die Information, die Moglichkeit ...).

Der Autor unterstreicht ... (z.B. Die

Bedeutung Gen.).

Er richtet den Blick auf Akk./darauf,

dass..., warum... .

Der Verfasser weist in seinem

Pressebeitrag auf Akk. /darauf ... hin.

Weiter setzt er fort, ... zu ... (die Griinde,

die Tatsachen ... zu analysieren, zu

beschreiben...). Er kolportiert. ..

Am Ende des Artikels fasst der Verfasser

zusammen, dass... .

Der Autor kommt zu der

Schlufverfolgung, dass... .

Présens
Aktiv
Objektsétze
Infinitiv-
konstruk-
tionen
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Die sprachlichen Mittel

Grammatik

Die Schluf3folgerung

Die
Kommunikatio
ns-aufgaben

In seinem Bericht verfolgt der Autor/
Verfasser das Ziel...

- zu informieren,

- Kontakte herzustellen,

- Probleme zu l6sen,

- Den Leser zu aktivieren, emotional zu
bewegen, zu iiberzeugen, zu mobilisieren

Infinitiv-
konstruk-
tionen

Die eigene
Meinung

Ich finde den Artikel (nicht) interessant,
inhaltsreich, niitzlich, wichtig fiir das
Verstehen des Problems Gen
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MHCHMA, KaK BHJIa pe4eBOM AEATENEHOCTH.

Hacrosimee nocobue npeaHa3HayaeTcs IS CTYAEHTOB JHEBHOrO
OT/eNIeHNA U aCTMPaHTOB.

[TeyaTaeTcs MO pELICHHIO DPeNAKIMOHHO-M3/ATENHCKOTO COBETA
CypryTckoro rocyAapCTBEHHOTO YHHBEPCUTETA.

Peuensenrt: T.A. AxceHoBa, K.(.H., JOLEHT Kadenpbl JHUHIBUCTHKU M
MEXKYJITYPHOH KOMMYHHKAIMH.

. © Cyprytckuii rocyapcTBeHHbIH yHUBEpCHTET, 2004

BeepneHue

[Ipy cocTaBieHUH JEJIOBBIX MUCEM HEOOXOMMMO MOMHHTB, YTO 110
MHUCBMY MOXHO CYAUTh HE TOJBLKO O YeJOBEKE ero HamMCaBIIeM, HO H
(upMe, KOTOpPYIO OH NpeJCTaBiseT. B KOHEYHOM cyYeTe MHCHMO MOXET
CO371aTh MJIM XOPOLUIYIO PEMyTalMIO YeJI0BEeKY WK (pupMe, WM HAaIIPOTHB,
wioxylo. ITockonbKy AenoBble MUCbMa OOBIYHO MOAUIMBAIOTCA, TO HE HMC-
KJIIOYEHO, YTO K BalleMy NMUCHMY, OCTaBIEeHHOMY 0e3 BHHMaHHS paHee,
MOTYT BEPHYTBCS NMPH NPOCMOTPE MOAIKBKY. [ToMHHTE, 9TO BpeMs, 3a-
TPaYeHHOE Ha COCTaBJICHHE XOPOLIEro NMUChMa, — 3TO XOPOMIO BIIOXEH-
HBIii KammTa. )

CylecTBYIOT ONpeZeNeHHbIe OrpaHHIeHNUs, Kacalouecs CTHIA U
A3pIKa JEIOBOro mucbMa. Ecmy roBoputh B OOIMX YepTrax, TO HAeallb-
HBEIM IHCBMOM CYMTAETCH TO, KOTOpOe coyeTaeT B cebe paxyime W JoOC-
TOUHCTBO. Takue MmuchbMa COOOIIAIOT YHTATENO YyBCTBO HCKPEHHOCTH M
JPY>K€CKOTO PacloJIOXKEHHs HATMCABLIETO 3T0 MUCbMO. OHAKO HE CTOMUT
H 37I0yTIOTPEOIATh PafyIieM B JIETOBBIX MHChMaX, YTO MOXKET NPUBECTH
K o6paTHOMY 3¢ deKTy ¥ uuTaromui NoTepseT HHTEpeC K MUCHMY.

BexMBOCTE ¥ TOYHOCTE — HEOTHEMIIEMBI B IENIOBOH KOPpPECHOH-
JIeHIIMH, OJHAKO OOMIUH TOH MHChMa MOXKET MEHATHCH B 3aBUCUMOCTH OT
ero conepxaHus. [IuceMa, HanpaBleHHBIE BaXKHBIM I'OCYAApCTBEHHBIM
JiesTeNsIM, NpPOIICHUS WM 3asfBJEHHS O NpueMe Ha paboTy HOJDKHEL
uMeTh Gonee oULUMANBHBIA U YBaXUTENbHbIA TOH, 4eM OObIYHOE IeNo-
BOE MHCHMO.

Coob1eHre B MMCbME AO/DKHO OBITh H3JIOXKEHO MPOCTHIM U €CTe-
CTBEHHBIM A3BIKOM. YacTo B MMChMaXx MONB3YIOTCS TakKMMH ¢pa3aMu U
BBIPOKEHUSMH, KOTOpbIe NaBHO IOTEPSUIM BCAKHMA cMbicl. Takux BbIpa-
XKeHui crenyer usberath, TaKk Kak OHH, BO-TIEPBBIX, YCTapeiH, BO-
BTOpBIX, HAPYHIAIOT YETKOCTh CTHJIA.

Kaxgoe muceMo mpecriefyeT CBOIO LENb, MO3TOMY OHO JOJDKHO
OBITh HAIIMCAHO TaKUM A3bIKOM, KOTOpBIH GyZeT croco6cTBOBaTh JOCTH-
JKEHUIO 3TOM LieNIM Haumy41uM obpaszoM [8].



1. O®OPMJIEHHME JEJOBOI'O IHCBMA

Kaxkoit 6561 crioco6 Hu 651 BEIOpaH Ui nepenavyu coobiIeHus, He-
ob6xonuMo obecrieyuTs BRICOKHIH YpPOBEHb TpexX Hamboliee BaXKHBIX OCO-
6eHHOCTeN MHCbMa — OOpPMIIEHHE, CTPYKTYPa, A3BIK U CTHIb. OCHOBHAA
MpUYHHA 3TOrO 3aKII0YaeTcs B TOM, YTO YpOBeHb BamMx muCEMeHHbIX
co00meHuit JO/DKEH COOTBETCTBOBATh BHICOKMM CTaHAApTaM, NMPHHATHIM
B JICJIOBOM MHpE.

1.1. BaaHk nucbMa

Bnask, HCIIONB3yeMBIH KOMIIAHHEH JUI KOPPECIIOH/ICHIMH, BbIpa-
KaeT MHAMBHUAYaTbHOCTE KOMIIaHHH. 3aroI0BOK JOJDKEH COJIEPXKaTh:

— Ha3BaHHE KOMIIaHWH;

— TOJHBIHA NOYTOBEI ajpec;

— KOHTaKTHble HoMepa — TeneoH, Teaekc, dakc — a Taxke 1Mo

BO3MOXXHOCTH a/ipec 3IEKTPOHHOM IOYTEH];

— PErHCTPAlMOHHBIA HOMEP ¥ OQHC PErMCTPaLMH.

Bo MHOruX OopraHM3allisX Ne4aTaroTCs JUCTHI IS IPOJOIDKEHHUS
[IMCEMa, HCTIONB3yeMble B KauyecTBe BTOPOH M NOCIHEAYIOIMX CTPaHHIl
JIeJIOBOro IMChMa.

Turner Communications Mobile Phone specialists

21 Ashton Drive
Sheffield Tel +44 114 2871122
S26 2ES Fax +44 114 2871123

Email TurnerComm@intl.uk

I Turner Communications Continuation sheet

1.2. Maker niucbMa

1.2.1. Pa3buenue ungpopmayuu na 6aoxu
U OMKpHIMAR NYHKMYAUUA

Maker ¢ pa3bueHHEeM Ha OGJIOKM B HacToslnee BpeMs damle BCEro
HCTIONE3yeTCs BO BCEX JENOBBIX JOKYMEHTaX. OTO TaK Ha3bIBaeMbIid
MOJIHOCTBIO 3aKPBITHIH THII JEIOBOr0 MHCEMA. DTO CaMblif ONTHMANb-
HbI# BapuaHT. Ero MOXXHO BCTPETUTH Hallle BCEro, Tak Kak OH IPOCTOH U
oueHb yN0OHBIH. Bece kiaccuueckue CTWIH B MHpE JNENOBOH MEepenucKu
PenKo CyIECTBYIOT B YMCTOM BHJE, /laBasi pa3iIM4yHbie THOpHIBI U Bapua-
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mun. IlpaBia, Bce 3TO YacTO CBOAUTCA K TaKHMM MeNOYaM, Kak 3ansTas
WM BOETOYHME rociie obpaleHus, 1ubo k nepeHocy Mecta jarsl. Ilosn-
HOCTBIO 3aKpBITHIA CTHJIB cuMTaercs Haubonee JenoBeiM. B Mmakere, B
KOTOPOM OTCYTCTBYET OTCTYI ISl KaXKJIOro HOBOro ab3ala, 3KOHOMHTCS
BpeMs Ha Habop nuceMa. Hapsiny ¢ pazbuenneM Ha GIOKM 4acTo MCIOJb-
3yeTCsl OTKPBITaA IMyHKTyaluus. OTO yMeHbIIaeT BpeMsi Habopa, MOCKOJIb-
Ky OTNajaeT HaJoOHOCTh IedaTaTh TOYKH M 3amsiThle, HE ABJIAIOLIHECS
HEOOXOMMBIMH.

B npuBefeHHOM HIDKE JEIOBOM NMHCbMe 0oOpaTHTe BHHMaHME Ha
HIOCTOSIHHBIE MHTEPBAIBI (LIMPUHOM B OZHY CTPOKY) MEXIy BCEMHM pasjie-
JIaMH TUChMa.

1 | Financial Times Financial Times Management
Pitman Publishing 128 Long Acre
London WC2E 9AN

Telephone +44(0)171 447 2240
Facsimile +44(0)171 240 5771
2 | ST/P)

3 | 12 November 19

4 | Mr Christopher Long
General Manager
Long Printing Co Ltd
34 Wood Lane
London

WCI1 8TJ

5 | Dear Christopher

6 | FULLY BLOCKED LETTER LAYOUT

This layout has become firmly established as the most popular way
of setting out letters, fax messages, memos, reports — in fact all
business communications. The main feature of fully blocked style
is that all lines begin at the left-hand margin.

7 | Open punctuation is usually used with the fully-blocked layout.
This means that no punctuation marks are necessary in the refer-
ence, date, inside address, salutation and closing section. Of course
essential punctuation must still be used in the text of the message

itself. However, remember to use commas minimally today; they
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should only be used when their omission would make the sense of
the message unclear.

Consistency is important in layout and spacing of all documents. It
is usual to leave just one clear line space between each section.

I enclose some other examples of fully blocked layout as used in
fax messages and memoranda.

Most people agree that this layout is very attractive, easy to pro-
duce as well as businesslike.

8 | Yours sincerely
SHIRLEY TAYLOR
9 | Shirley Taylor

10| Secretarial Consultant
11| Enc

12 | Copy Pradeep Jethi, Publisher

Amelia Lakin, Publishing Co-ordinator

IMpumeyanmue:

1 — 3aroJI0BOK NMUCHEMa;

2 — ccpuTKa (MHHULMANEI COCTABUTENS THCbMa, MHULMAIIBI TOTO, KTO Neya-
TaJl MMCbMO, MHOT/Ia CCBUIKA Ha HOMEp Jena);

3 — nata (neHsb, MecsL, rox);

4 — BHYTpeHHui anpec (MM, JOJDKHOCTb, KOMIAHHMs, MOJIHBIA ajpec,
MOYTOBBIN MHAEKC);

5 — mpHBeTCTBHE;

6 — 3arnaBue (B KOTOPOM M3/1araeTcsi OCHOBHAs UIES MHCHMA);

7 — OCHOBHasl 4acTh MUChMa (MHTEPBAJI IIHPHHON B OXHY CTPOKY MEXIY
ab3anamMu);

8 — 3amouuTeNnbHasA GopMyJia BeXIIMBOCTH;

9 — UM OTIPABHUTENS;

10 — DODKHOCTH OTIPABHUTEJIS;

11 — Enc (cokp. oT enclose — npuiiarats; eciid MMeeTcs IPUIOKEHHE);

12 — yka3anue Ha HMeIOLIMECs KOMUK MUChMa (e Goblue OfHOM, yKa-
3aTh B aJI(aBHTHOM IOPSIKE).

1.3. YacTH JesioBOro nuchbma

1.3.1. Ccvinka

CchliKa CONep)KUT HHULIMATBI COCTABUTENS MHChMa (Kak MpaBHIIo,
NPONMUCHBIMU OYKBaMM) U TOro, KTO Medaral MMCbMO (PONHCHBEIMU KT
CTPOYHbIMM OyKBaMHM, IO JKeNlaHHI0). MoryT OBITB TaKkKe BKJIIOYEHBI
CCBUIKM Ha HOMED Jiefla MJIH COKpalleHHOe 0003HaYeHne OTaeNa.
ITIpumep: GBD/ST GBD/st/Perl GBD/ST/134

1.3.2. lama

Jlata Bcerna No/KHA yKaselBaThCS TMONHOCTHIO. B BenukoGpura-
HUM OOBIYHO YKa3bIBAlOT JATy B CJEAYIOLIEM IOPSAAKE: JeHb/MECAL/TOS.
3ansThie He HCIONB3YIOTCS.
ITpumep: 12 July, 1956

B HekoTOphIX Apyrux crpaHax, Hanpumep B CLIIA, para ykasbl-
BAETCA B TaKOM MOpPAJKE: MECSLYJEHB/TON, IMPUYEM Mepen yKasaHUeM
roJia YacTo CTaBUTCS 3arsTas.
Ipumep: July 12, 1956

1.3.3. Buympennuit aopec

Hms 1 anpec nonyvaress JO/DKHBI OBITh HaneYaTaHbl OTAEIBHBIMA
CTPOKAaMH, TaK k€ Kak Ha KoHBepTe. Ecnu ums monydvarens o603Ha4eHO
kak “James Leighton”, OHO JOMKHO TOYHO TaK XK€ YKa3bIBaTHCA BO BHYT-
PEHHEM aJipece ¥ COMPOBOXKAATLCS BEXUTUBBIM oOpaineHneM “Mr”. Takas
dopmynuposka, kak “Mr J. Leighton”, sBnsieTcs oLMGOYHOM.

ITpumep: Mr James Leighton
General Manager
Leighton Engineering Co Ltd
12 Bracken Hill
Manchester
M60 8AS

Haspanne cTpaHbl JO/DKHO yKa3bIBaThCS B MOCIIENHEN CTPOKE JaH-
HOro pasjena nuceMa. Eciu mHCBMO cliefyeT OTIpaBHThL aBHAIOYTOM,
3TO HeoOXOAMMO yKa3aTh B CTPOKE BbIlE BHYTPEHHero aapeca. Besne
JIOJDKHO YKa3bIBaThCS COOTBETCTBYIOLIEE BENUIMBOE obpautenue (Mr/Mrs/
Miss/Ms).

IIpumep: AIRMAIL



Mr Doug Allen
Eagle Press Inc
24 South Bank
Toronto

Ontario

Canada M4J 7LK

1.3.4. Cneyuansnsie 0603HaueHuUn

Ecnu muchMo sBISIETCS KOH(HACHLMATBHBIM, 3TO, KaK MpaBHIIO,
yKa3bIBaeTcs Iepe]] BHYTPEHHHM afipecoM, Ha OIHY ITyCTYIO CTPOKY BBILIE.
IIpumep: CONFIDENTIAL

Mrs Melanie Jackson
Personnel Director
Soft Toys plc

21 Windsor Road
Birmingham

B2 5JT

1.3.5. Ilpueemcmeue

Ecnu Bo BHyTpeHHEM aznpece (GUrypHpyeT HMs MOJydaTelss, TO B
HUCbMe OOBIYHO HCTIONB3YETCs IEPCOHANBHOE NPUBETCTBHUE.

IIpumep: Dear Mr Leighton; Dear Douglas; Dear Mr Jackson.

Ecny BbI OTIpaBiisieTe MMCbMO HAa UMs OpPraHM3allUHM, ClefyeT Mc-
none3oBath Gonee (opManbHBI BapuaHT mnpuBeTcTBHA: “Dear Sirs”
(«YBaxkaeMble roCIOAY).

Ecnu Baime MUCbMO aJpecOBaHO HAYaIbHUKY OTHAENa MWIM IJiaBe
(GHUpMBI, UMA KOTOPOTO HEW3BECTHO, cneayer nucate: “Dear Sir or
Madam”.

1.3.6. 3aznasue

3arnaBue KpaTko OTpaxaeT comepkaHue mucbMa. OHO 06bIYHO
pacronaraeTcs 4epe3 MHTepBal nocie npuBercTBus. Kak mpaeuno, uc-
[OJIB3YIOTCS NIPOMHUCHBIE OYKBBI.
ITpumep: Dear Mrs. Jackson
INTERNATIONAL CONFERENCE - 24 AUGUST 1999

1.3.7. 3aknouumensHan popmyna eexcausocmu

3aKkaHYMBaTh MHUCHEMO MPHUHATO C MCIOJB30BAaHUEM 3aKIIOYUTENb-

HO¥M ¢opMynsl BexsuBocTU. CylecTByloT JBe Haubosee pacmpocTpa-
HeHHble GopmynupoBkH: “Yours faithfully” («C yBaxeHuem») (MCmomb-
3yeTcsi TONbKO ¢ obpatueHusmu Dear Sir/Sirs/Sir or Madam) u “Yours
sincerely” («MckpenHe Baum) (Mcrnonp3yeTcs ¢ NepCOHANbHBIM IIPHBET-
CTBHEM).
Ipumep: Dear Sir

Dear Sirs Yours faithfully

Dear Madam

Dear Sir or Madam

Dear Mr Leighton

Dear Mrs Jackson Yours sincerely
Dear Melanie

Dear John

1.3.8. Hma u oonxncrnocmes omnpagumens

[Tocne 3aKmoOYUTENbHONH (POPMYJIBI BEXIUBOCTH MpPOMyCTHTE 4
HWIM S CTpPOK. 3aTeM MOXXHO yKa3aThb MMs OTIPaBHTENs JIFOOBIM CTHIIEM
(Mo BBIOOpPY): MPOMUCHBIMU OyKBaMHM HWJIM TOJIBKO HAYalbHBIMH IIPO-
NUCHBIMU. J[OJDKHOCTB OTIIPaBHTENs YKa3bIBaeTCH NPSIMO MOJ ero/ee
umeHeM. O6paTuTe BHUMaHHE Ha TO, YTO €CJIM OTIPABUTEH MY>KCKOIO
nona, To 3TO HUKaK He oroBapuBaeTcs. OJHAKO, €CIM OTNPAaBUTENb —
XEHIIMHA, TO 3TO OOBIMHO OTMEYAeTCs; B 3TOM Cliydae B CKoOkax mocne
UMeHH muuryT (Mrs).

IIpumep: Yours faithfully Yours sincerely
GEORHE FREEMAN SOPHIE BOLAN (Mrs)
Chairman General Manager

Ecnu nmucbMO HamMcaHO MO MOPYHYEHHIO OTIPABUTEINs, TO NEpen
MMeHeM OTnpaBuTens o6erdHO muuryT “for” mmm “pp”; “pp” — 3T0 COkpa-
LIeHHe OT “per procurationem”, 4TO 03HAYAET IO NOBEPEHHOCTHY.
ITpumep: Yours faithfully

Shirley Johnson

Chairman



1.3.9. ITpunosxcenun

Ecnu cymecTByloT npuioxeHus, Haneyaraite “Enc” wm “Encs”
B HIDKHEH 9acTH NHMCbMa, NPOMYCTHB OAHY CTPOKY MOCJe yKa3aHHs
JIOJDKHOCTH OTHPaBUTEIIA.
ITpumep: Yours sincerely
SHEILA ROBINSON (Mrs)
Marketing Manager

Enc

1.3.10. Konuu

ITpu oTnpaBieHNM KONMHU TpeThel cTopoHe (0OBIYHO KakoMy-1u6o

NMIy B OpraHU3alliy OTIPABHUTEN) ITOCE HMEHH U JOJDKHOCTH IOJTy4a-
TeJIs KOIMHM yKasbIBaloT: “cc” (“copy circulated” («Bsina pacnpocTpaHeHa
konusa»)) unn «Copy». Ecnu nonydareneit xkonuu n8a u Gonbine, Ux yka-
3bIBAIOT B aI()aBUTHOM HOPSAIKE.
ITpumep: Copy Mrs Susan Jones, Accountant

Mr  David Roberts, Company Secretary

Mr  Norman Taylor, General Manager

2. CTPYKTYPA AEJOBOI'O IHCBMA

ITpu cocTaBieHRuH NENOBOrO NMHChMa, (pakcOBOro COOOIIEHH S, CITy-
xeOHOM 3anMMCKH WIM JaKe SJIEKTPOHHOrO MHMChMa OfluHe mpaBuia
CTPYKTYPHPOBaHHA OCHOBHOIO TEKCTa COOOIIEHHUS ONHH M Te Xe.

2.1. Berynuiense (WM BBeAeHHE)

B nepBom a63alie JOJDKHA yKa3bIBaThCA NPHUYMHA HAMMCAHUS CO-
o01ieHus. B HeM MoXeT coneparhes:
- TOATBEPXKACHUE NOMYYEHUS MPEABLIYIIEro MUChMa;
- CChUIKa Ha BCTPeYy WM KOHTAKT;
- BBeZIeHHE B KypC JeJa.
ITIpumep: Thank you for your letter of... — Brazodapum Bac 3a Bawe
nucemo om... :

It was good to meet you again at last week’s conference. — Bbvi-
JI0 OYeHb npusmHO cHo8a écmpemumy Bac na xongpepenyuu na
npowwnoi nedene.
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We wish to hold our annual conference at a London hotel in
September. — Mot cobupaemca ycmpoume Hawty edce200HyI0
KoHghepenyuto 8 cenmnbpe 6 2ocmunuye «JIOHOOH ».

Buumanue! Ocreperaiitech HaunHaTh (pasy co cnoB “Further to
your letter of...” («B dononnenue x Bawemy nucomy...»). [lonobHoe Haya-
1o ¢passl Bceraa nojpasyMeBaer cienyroomee nponomkenue: “Further to
your letter of 12 July I am sorry for the delay in attending to this matter”
(«B Oononnernue x Bawemy nucomy om 12 uions s ewipajicaio coxcanenue
68 CBA3U C 3a0ePIUCKOU NpuU paccmMompeHruu OarnHo20 80npoca).

2.2. OcHoBHas 9acTh (MOAPOGHOCTH)

B OCHOBHOI# 9acTi cOOGIIEeHHs COASPKUTCS BC MHGOpManus, He-
o0xoxMMas MoJy4aTelio. B 3Toi 4acTH MOXeT Takke HaXOMUTHCA 3arpoc
uHGOpMaUMK UM U TO M Jpyroe. ITonpoGHOCTH HOJDKHBI OMUCHIBATHCS
KOPOTKO H icHO. KaxxIoMy paszieny JOJDKeH COOTBETCTBOBATh OTAEIbHBIH
a63ai1. I3 OCHOBHOI YaCcTH JOJKEH JIOTHYECKH BBITEKATh BBIBOJ.

2.3. BeiBoJ (neicTBHSA HJIH PeaKIHs)

B 3T0ii yacTH coobLIeHHe NPUXOIUT K CBOEMY JIOTHYECKOMY BEI-
BOJY. DTO MOXET ObIThb:
- yKa3aHue JeHCTBUH, OKUAAEMBIX OT MOJIy4daTes;
- yKasaHue JeHcTBHi, KoTOopble BBl npeanpuMere Ha OCHOBaHHHU
BBILIE H3JI0XKEHHOTO. .
ITpumep: Please let me have full details of the costs involved together
with some sample menus. — 4 6u: xomen, ¢ Bawezo paspewe-
HUA, NPUCOBOKYNUMb K NOOPOOHOMY URNOIHCEHUIO PACX0008 PAO
06pa3zyoe menio.

If payment is not received within seven days this matter will be
placed in the hands of our solicitor. — Ecau naameoic ne 6yoem
nonyyen 8 meuernue cemu Oneil, 0eno 6ydem nepedano Hauemy
aodsokamy.

2.4. 3aKkJaI0YHTEIbHAS YaCTh

Jlns Toro 9to6bl 3aBepIIUTH COOOIIEeHHe, 0OLIYHO JOCTATOYHO Ha-
[KMCaTh MPOCTYIO 3aKIIOYUTENBHYIO (ppasy B OAHY CTPOYKY, 1O CBOEMY
COJIEpPXKAHHIO CBA3AHHYIO C TEKCTOM COOOIIEHHUA.

ITpumep: 1 look forward to meeting you soon. — Hadeloce éckope écmpe-
mumbcs ¢ Bamu.
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I look forward to seeing you at next month’s conference. — Haderoco
yeudemb Bac na cnedyioweii esxcemecaunon kongepenyuu.

A prompt reply would be appreciated. — Mot 6y0em npusnamenvuor
Bam 3a ceoespemennviii omeem.

Please let me know if you need any further information. — ITooca-
ayticma, coobugume, nysicrna nu Bam dononnumenvras ungopmayus.

3. A3BIK 1 CTWIb AEJIOBOI'O IUCHbMA

CexpeT XOpOLIEro AENOBOr0 MHUCbMa COCTOMT B TOM, 4TOGBI MH-
caTh NOHATHHEIM A3BIKOM, Kak ecnu Obl BBl GeceoBamu C ajpecatoM.
Tpowie roBops, Baul A3bIK AOIDKEH GBITh €CTECTBEHHBIM, C COBIIOAEHHEM
OIpe/ICNIEHHBIX MpaBHI BeXUIMBOCTH. CnuIIKOoM (GOpMANBHBIN MOAXO.
3[€Ch HH K Y€MY, B COBPEMEHHO# JIeIOBO# NMPAKTHKE MPUHATO MCIIONB30-
BaTh JIOCTAaTOYHO HEODUIMANLHEIN CTHIL HAIIUCAHKS [IHCEM.
IMumere 1M BEI fen0OBOE MHCEMO, (haKCOBOE COOBILEHHE, CITyXe6-
HYIO 3alIHCKy WM DHCBMO MO 3JIEKTPOHHOM 0YTe, PEKOMEHIYETCS MpH-
JIEPXKUBATHCA CIIEYIOLIHX IPaBHUIL.
- AJzexBaTHO BbIOMpaiiTe CIOCO6 KOMMYHMKALMH.
- BHuMaTensHO cOCTaBIIAHTE JOKYMEHT.
- @opMaT JIOKYMEHTa JOJDKEH OBITh YETKHM, JIEFKO YHTAEMBIM H
JIOTHYECKH CTPYKTYPHPOBAHHbIM,

- Crnenure 3a TeM, 9To6BI Balle coobmenue G50 Ge3ynpeuHsM ¢
TOYKHM 3peHus opdorpaduu u nyHkryanuu [5].

Crapaiitece M36aBHTBECA OT JKENAHMS («3BY4aTb» CIMIOKOM MO-

JIETIOBOMY.
Bmecmo: IMuwume:

As per your request, please find As you requested, I am enclosing
enclosed herewith a check in the a check for $16.49.

amount of $16.49.

B npuMepe crieBa Takue BEIpaXeHHs, Kak “herewith” u “as per”, He
CO3JAI0T HHYEro, KpOMe H3JMINHEH 4YOMOpHOCTH. BaM e Hamo Haifth
HEYTO CpefiHee MEXAY APYXKECKMM H OpHIMANBHEIM TOHOM. DTOMY Kak
pa3s COOTBETCTBYeT npumep cripasa. OH 6oJiee NPOCT, MOHATEH U MPOIYK-
THBeH. [la u Gonee TaKOHUYEH.

3abyzsTe B AENI0BOH NEPENHCKe PO BCE PA3rOBOPHBIE COKPAIICHHS.

Bmecmo: HMuwume:
don't do not

isn't is not
haven't have not
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Hukorza He o6BuHANTE CBOErO KITHEHTA, HCIONB3Ys BBIPAXKEHHS:
“your error/your failure”.

Bmecmo: TTauume:

Because you have refused to pay Because the $435 balance on

your long overdue bill. your account is now over sixty
days past due.

@pasa ciieBa 3BYYHT CIIMILKOM YXX arpecCHBHO, B TO BpeMs Kak
BapHaHT cnipaBa Gojee IUILIOMAaTHYEH.

Jlaxce ecinu BbI 3aTparuBaeTe HENPUATHBIE TEMbL, OyIBTE TAKTUYHBI
4 BeXUTMBBL. B KaKIOM NMMCEMe afpecar AOJDKEH BHUAETH BallH J00pbie
Hamepenus. Jlroboe cBeTcKoe MUCBEMO CTaHeT TeIUIee, ECIIM BbI HANUIIKUTE
oberaHoe “please” unm “thank you”.

Bmecmo: TTuwume:
We have received your order. Thank you for your recent order.
Checking our records we have Please accept our sincere apolo-
verified the error in your Sep- gies for the error in your Sep-
tember bill. tember bill.

Yro kacaercs mMecronMmeHuit “I” u “we”, T0 He cneayer u3beratn
MX BOBCE, HO YX €CIIM Bbl HX ynoTpebisere, HEOOXOAMMO YYHMTHIBATH
cinenyromee: naumute “I” — korxa roBopute ot cebs IAYHO, a “we” — Ko-
raa rosopure ot juna pupMeL. He ynotpebnsiite nMeHH (GUPMEI, Kak K
BBIPOKEHUA “our company” — BCE 3TO 3BYYMT HECKOJIbKO HANBILEHHO,
Kak ecyii 651 OTIIpaBUTENbL BMECTO «51» MOCTOSHHO HA3bIBAN Ce6st MOTHBIM
umeHeM. [ToyuTaliTe CIMCOK CIIOB M BHIPOXEHHH, KOTOPBIX ClenyeT u3be-
rath (JIEBbI CTONOHUK), @ BMECTO HMX PEKOMEHAYETCs MONL30BaThCH Te-
MH, 4YTO B [IPaBOM CTOJIOHKE.

Bmecmo: TTuwume:

- at an early date/at your earliest - soon/today/next/week/a specific
convenience date

- on the order of - as/accordion to

- at this time/at the present time/at - now/at present
this writing

- due to the fact that - because

- for the purpose of - for

- free of charge - free

- in accordance with - according to

- in advance to/prior to - before

- in compliance with - as you requested
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- kindly - please
- the writer/the undersigned - Ime
- up to this writing - until now
Heng3s HCnonb30BaTh MPUYACTHBIE 0OOPOTHI B KOHIIOBKE MMCHMa,
ClIe{yeT MUCaTh 3aKOHYEHHBIE MPeJUI0KEHHU.

Bmecmo: Huwume:

- looking forward to your early - we look forward to your early
reply ' reply

- hoping to hear from you soon - I hope to hear from you soon

- thanking you for your interest - — Thank you for your in terest

«DHLMKIIONEANYECKUH CIIOBaph aHMIMACKOrO S3bIKa», BBIMYIIEH-
Helt MHCTHTYTOM aHrmmiickoro s3bika B Yukaro (CIIA), pexomenayer
IPH COCTABJICHHU JENOBBIX NHCEM HE yHNOTPeONATH CleAylolue BbIpa-
KEHHA:

- advise — He ClefyeT YHNOTpeGNATh B CMBICIE «CO00-
IATEY, KAHGOPMUPOBATE)

- aforementioned — bGonee yMecTHO BblpaxkeHHe «mentioned pre-
viously»

- as per — mpaBuibHee «according to»

- attached find — €eClM K TMHUCBMY YTO-TO NPHIIOXKEHO, TO, KO-
HeyHO, Oyner HaiineHo. Jly4me nucarh «at-
tached is»

- at your convenience — LeNeco00pa3HO YIIOMSHYTh KOHKPETHYIO [aTy

- beg to acknowledge — “to beg” — O3HaYaeT «yMONATHY, yINpallu-

- beg to inform BaTh», 9TO B JEHCTBUTENBHOCTH HE ABISAETCA

- beg to state JKeJlaHMeM NHMUIYIero, MO3TOMY Jyd4ile He
YNOTPEONATH ITH BBIPOKEHUA

- regret to state — TIPUIOJHO IUIS BBICOKOTO CTHIIA, JTy4Il€ YIOT-
pebnate “sorry that”
- trust you will — nyd4ie ckasathb “hope you will”

®passl, KoTOpbIe Heo6X0AMMO BeAYeckH n3beraTh

I have noticed that... — 5 o6pamun enumanue na mo, ¥mo...

It has come to my attention that... — Moe snumanue npusnex mom gaxm,
ymo...

I am pleased to inform you that... — 4 pad coobwume Bam, umo...
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I am writing to let you know that... — 4 nuwy, ymobur coobujums Bam...
I must inform you that... — A donicen npoungpopmuposame Bac o mom,
umo...

Will you (please) — IHoacanyiicma

Thanking you in anticipation — 3apanee 6nazooapio

Thank you and regards — brazooapio u knansaocsy

Kindest regards — C cepoeynvim npugemom

IIposepnTe cedst

[Mpexxae yeM moamycaTh MHCHMO, 3ajaite cebe ciemyromue BO-
IpOCBI:

- Byzet nu 0HO MOHATHO?

- B COOTBETCTBYIOLIEM JIX TOHE OHO HalMCaHO?

- [MoaxoasAmuMm 1 A36IKOM OHO HarmucaHo?

- SIBNsAeTCH M OHO KOPOTKHM, SICHBIM M BEXIIUBBIM?

- BepHa i opdorpadus?

- Her nu mpo6nem ¢ myHKTyauuen?

- SIBnseTcs ¥ MUCBMO JIOTHYECKH CTPYKTYPUPOBaHHBIM?

- BBINJISMT JIM OHO MPHBJIEKATENLHBIM, XOPOLIO OOPMIICHHBIM U

oxHOpoaHbIM? [5].

4. YIPAJKHEHMS

I. Read and translate, using a dictionary. Memorise these points

about the layout of a business letter:

1. The letterhead is the printed name, address, telephone number(s) and
telex (fax) number of the writer’s company. If the writer does not
have a letterhead, the address is typed in the top right-hand corner of
the letter.

2. The references. In this case the references are the initials of the per-

son writing the letter, followed by the initials of the secretary who

typed the letter.:

The date is written underneath the writer’s address.

The name and address of the person or company receiving the letter.

The correct salutation. This is the opening words of greeting in a letter.

Body of the letter. Start a new paragraph for each new idea expressed.

The complimentary close. The point to remember here is that your

ending must conform with your salutation.

The signature.

v v

o
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9. ‘The writer’s name.

10. "The writer’s position in the firm.

11. The enclosures. The abbreviation Enc or Encs (if more than one) is
typed at the bottom left-hand margin to indicate that something is en-
closed.

12. C.c. (carbon copies) is written, usually at the end of the letter, when
copies are sent to people other than the named recipient.

II. A. Read and translate these openings to letters. Answer the ques-
tions.

Which person is

a) selling something?

b) applying for a job?

¢) enquiring about places to stay?

d) writing to an old friend?

e) replying to a friend’s letter?

1. Dear Sue,
Many thanks for your letter — how nice to hear from you.

2. Dear Mr Bailey,
I saw your advertisement in the Nursing Times for staff nurses in
Canada.

3. Dear Richard,
You may be surprised to get a letter from me after such a long time.

4, Dear Sir/Madam,
I'm writing to ask you for information about accommodation in Scot-
land.

5. Dear Ms Howard,
Thank you for your letter of 15" May, enclosing a cheque for $25.

B. Which of these sentences do you think continues each letter?

a) I’m glad to hear that you are all well and the children are fine.

b) Unfortunately the jumper you ordered costs $30 including postage.

c) I’ve been meaning to write for ages, but somehow I never quite got
round to it.

d) I’'m thinking of staying there this summer, probably on the West Cost.

e) I would like to apply for the job, and enclose curriculum vitae.
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C. Now read and translate these endings. Which openings in 1 could
they go with?

a I hope you’ll be able to give me the information I need.
Yours faithfully,

b Well, that’s all for now. Hope to hear from you soon.
Love,

¢ I look forward to hearing from you.
Yours sincerely, [6].

III. a) Choose two correct ways to start a business letter from
Column A.

A B
1. Dear Mr Peter, a. Lots of love,
2. Dear Mr Peter Maggs, b. Yours,
3. Dear Mr Maggs, c. Best wishes,
4. Dear Mr or Mrs, d. Yours sincerely,
5. Dear Sir or Madame, e. Your friend,
6. Dear Sir or Madam, f. Yours faithfully.

b) Match the ways of starting a business letter with appropriate end-
ings from Column B.

c) Do you know any other ways of starting or ending business letters?
Name some of them [6].

5. OBPA3IIbBI JEJIOBBIX IMCEM M YIIPAJXKHEHHS

B mnpakTHke NENOBOH MNEpemMcKH CyIIecTBYeT MHOXECTBO BHJOB
JIENIOBBIX MMUCEM: MUCBMA-3aNPOCK], TMChMa-3aKa3bl, MPeUIOXKEHNU, XKalo-
©Obl, MMChbMA, CBAI3aHHEIE C TPYZOYCTPOHCTBOM 3a rpaHMueH, pekoMeH.a-
TelbHbIE NMCbMA H MHOTHE pyrue. PaccMOTpHM HeKOTOphle 00pa3iib M-
ceM U (hparMeHTEI IIUCEM 110 Hanbosiee THINYHOMN M 9aCTOTHOM TEMATHKE.

5.1. ITucsma-3anpoce! (Enquiries)

busnecMeHy BCe BPEMs NPUXOAMTCA MMETh N0 C OTHPaBKOH U
MOJyYECHHEM 3aNpOCOB Ha IpenocTaBieHHe HHPOpMALMH O TOBapax U
ycmyrax. IIpu cocTaBieHMH 3anpoca pyKOBOACTBYHTECH ClEXYIOLIHMH
yKa3aHHAMH.
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- SIcHO W 4eTko W3naraiiTe TO, 9YTO BaM HYXHO: obmas uHdopma-
1Lysl, KaTaor, npaic-nucT, obpasell, paclieHKH M T.J.

- Ecnu cymecTByeT npenenbHas Li€Ha, KOTOPYIO Bbl I'OTOBBHI 3a-
[UIaTHTh 33 TOBap, He yKa3biBaiiTe ee, HHaye MOCTaBIIHMK MOXET IOBBI-
CHTb PacIeHKH JI0 YKa3aHHBIX BaMH MpPEENIOB.

- CocraBnsiite 3anpoc SCHO U 9ETKO.

Read and translate the example.

IIpumep:

Dear Sir/Madam

Please send me a copy of your catalogue and price list of portable disk
players, together with copies of any descriptive leaflets that I could pass
to prospective customers.

Yours faithfully

Pexomenoyembie hopmyaupoexu
Jna navana:
We are interested in... as advertised recently in...
I was interested to see your advertisement for...
I understand you are manufactures of (dealers in)... and should like to
receive your current catalogue.

Jns oxonvarua:
1. When replying please also include delivery details.
2. Please also state whether you can supply the goods from stock as we
need them urgently.
3. If you can supply suitable goods, we may place regular orders for large
quantities [5].

3 B pes

Ynpasicnenus

I. Complete the following letter of enquiry with the correct
prepositions.

Avda. San Antonio 501

80260 Bellaterra
Barcelona
12 October 19
Admissions Dept
The International College

18

145-8 Regents road
Falmer

Brighton BN1 90N
Dear Sir/Madam,

I am a Spanish student (1)... the University (2)... Barcelona doing a Mas-
ter’s Course (3)... Business Studies, and I intend to spend six months
(4)... England, (5)... January next year, preparing (6)... the Cambridge
First Certificate.

Your college was recommended (7)... me (8)... a fellow student and I
would like details (9)... the First Certificate course, including fees and
dates. Could you also let me know if you can provide accommodation
(10)... me (11)... Brighton (12)... an English family.

Thank you for your attention, and I look forward to hearing from you
soon.

Yours faithfully.

Maria Ortega

Maria Ortega [6].

I1. You are organizing a business trip to Frankfurt for yourself
and two colleagues. Write to a travel agency for information, using
the following guide.

- Say what you are planning to do.

- Ask the travel agency to send details of flights and hotel tariffs
for the month of March. Find out it is necessary to pay a deposit on
the trip.

- Tell them that you would also like to hire car for two days during
your stay, and ask them to send you details.

- Thank them, mentioning that you need a prompt reply [4].

III. Read the advertisement A and the letter of enquiry B.
Werite the sentences from the letter in the correct order.

A. Deptford School of English

Open all year Classes for all levels Prepare for Cambridge PET,
Excellent quality accommodation FCE and CAE examinations
Deptford is a lively suburb of London near to the River Thames, Green-
wich and the Millennium Dome
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ENROL NOW!
For a brochure of further details, please contact Deptford School English, 13
Hague Square, London SE27 4ZY

B. a) I look forward to hearing from you.

b) Dear Sir/Madam.

c) And I would be grateful if you could send me a brochure.

d) I would also like more information about the range of accommoda-
tion that you offer.

e) If so, please send me further details.

f) I am in following an English language course in the summer of next
year.

g) Yours faithfully.

h) I would like to know if it is possible to take a Cambridge examina-
tion at the end of the summer.

i) I am writing in response to your advertisement in “Travel Times”.

IV. You want to get a job in London next summer. Write a re-
ply to the advertisement below. Use the letter above and the notes to
help you.

Workstay Programme
We’ll find a job in London!
— 100s of jobs (tour guides, home helps, bar work, etc)

— Guaranteed minimum wage How much?
— Cheap accommodation in How much?
London suburbs near Deptford?
— Cheap travel and work insurance
Send a cheque for only 20 to register now! ---------- Pay by credit card?
Workstay programme,
Unit 27, The Arches, London
SE27D OSH [8].

5.2. IIncema-3aka3ssl (Orders)

Ilpu oTnpaBneHUH 3aKka3a MACEMOM B HEM JOJDKHBI OBITh OTpade-
HBI CJIEAYIOIHE MYHKTHI:

- aKKypaTHO€ M IOJIHOE onucaHue TpebyeMoro ToBapa;

- KaraJlo)XHble HOMepa;

- KOJIM4ECTBO;

20

- LEHBI;
- Tpe6oBaHMA JOCTaBKM (MECTO, 1aTa, CIOcod TPaHCIOPTHPOBKH,
KTO OIUIaYHBAET NMEPEBO3KY H T.A.);
- YCIOBHS OIUIaThi, COIJIACOBAaHHBIE IIPH IPEABapUTENbHBIX
NeperoBopax.
Ecnu B 3aka3 BKIIOYEHO JBa WM Gojiee HAaUMEHOBAaHWSA, TO JUIA
YNPOIUEHHUS OTCBUIKM K HUM OHH JOJDKHBI HATH OTACIBHBIMH TyHKTAMH.
Read these two letters of orders.
IIpumep 1:

Dear Sirs
Please accept our order for the following books on our usual discount
terms of 25% off published prices:

NUMBER TITLE AUTHOR PUBLISHED
OF COPIES PRICE
50 Communication for ~ Shirley Taylor  £8.99
Business
40 The Secretary Shirley Taylor £7.99
in Training

We look forward to prompt delivery.
Yours faithfully, [5].

IIpumep 2:

Dear Sirs,

The name of your hotel has been given to me by the... Hotels Associa-
tion, and I shall be much obliged if you will let me know whether you
have the following accommodation available for 3 weeks, from 15 July:
one double room, if possible with private bathroom, and one single room.

If you are able to accommodate us at the time indicated please let me
have your tariff or brochure giving inclusive terms for full board.

Thank you in advance for your reply.
Yours faithfully, [3].

Write your own letter of order following the examples above.

PexoMeHnayembie JIHPOBKH
Jna nauana:
1. Thank you for your quotation of...
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2. We have received your quotation of... and enclose our official order
form.

3. Please supply the following items as quickly as possible and charge to

our account:

We are pleased to enclose our order Ne...

We accept your offer and have pleasure in placing an order with you

for...

Ll o

Jna oxonuanua:
1. Prompt delivery would be appreciated as the goods are needed ur-
gently.
2. Please acknowledge receipt of this order and confirm that you will be
able'to deliver by ...
3. We hope to receive your advice of delivery by return of post [5].

Vnpasicnenue

The following verbs can all be used with the noun «order».
Choose the best verb to complete the sentences, using each one only
once, in the correct form. Use a dictionary while translating them.

confirm refuse deliver ship
place make up cancel dispatch

1. We would like to... an order with you for 5,000 units.

2. As we are unable to supply the quantity you requested, it would be
quite understandable for you to... your order.

3. We are confident that we will be able to... the order to you next week.

4. You will be pleased to know that your order K451 has already been...
from out depot.

5. Please... your order in writing, so we can inform our distribution
depot.

6. Your order was... yesterday on the SS Oxford.

7. Unfortunately, we shall have to... your order unless payment is settled
in cash.

8. I would like to reassure you that your order will be... in our depot by
staff who have experience in handling these delicate materials [4].
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5.3. Pe3iome (Resume)

OpHa U3 caMbIX BaXHBIX TEM — Ballle TPYAOYCTPOHCTBO 3a rpa-
HULEH.
PesioMe sBJISETCS 110 CBOE#H CYTH PeKJIaMHBIM MHCbMOM. B HEM BBl
crapaeTech «poaatk» cebs. [10aToMy 37€ch BIIOJHE IPUMEHUMEBI O61IHe
NpPUHLMNbI HANMCAHWS PEeKIAMHBIX muceM. OcHoBHblE TpeboBaHMA K
pesioMe:
- OnucaHHble B pe3loMeé Balld NPOQECCHOHANLHBIE HABBIKH
JIOJDKHBI BBI3BaTh 3aHHTEPECOBAHHOCTD.

- HanoxenHas B pe3toMe HHGOpMaLMs ¥ NpUJiaraloLyuecs Xapak-
TEpUCTHKH JOJDKHBI yoenuts paboToaarens B TOM, YTO OH AOJ-
JKEH MMEeTh JIeJI0 HMEHHO C BaMH.

- Pe3loMe JOMKHO OBITH COCTABJIEHO Tak, YTOOBI MO MPOYTEHHH
paboTonarens NpeANpPUHAI ONpPEACICHHEIE NEACTBHSA, 3 HMEH-
HO: NPHIVIaCHJ Ha cobecelOBaHME U B HTOTE NPHUHAJ Bac Ha pa-
6orty.

- Baiue pe3iome JODKHO GBITE 0OPMIICHO B IEYaTHOM BUJE.

Jlydme Bcero, eciy Baue pesiome GyleT BKIOYaTh B cebs KOpOT-
KO€ MHMCHEMO-3asBJIEHHE O NIpUEME Ha paboTy, ¥ K HeMy OyJeT mpuiararh-
cs aBrobuorpadus.

Iucemo-3anenenue o npueme na pabomy

Ecnu Bale mMUChMO SBJIIETCS OTBETOM Ha OOBABIEHUE B rasere
WK XypHale, 3TO CJIeAyeT OTPa3uTh BO BCTYNHTENbHOM ab3aue WM B
3aroJioBKe.

Read and translate the letter of application.

1 26 Windsor Road
CHINGFORD
~ CH4 6PY

15May20___

2 | Mrs W.R. Jenkinson
Personnel Manager
Leyland & Bailey Ltd
Nelson Works
CLAPTON

CHS5 8HA
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3 | Dear Mrs Jenklnson
4 | PRIVATE SECRETARY TO MANAGING DIRECTOR

5 | I was interested to see your advertisement in today’s Daily Telegraph
and would like to be considered for this post.

I am presently working as Private Secretary to the General Manager
at a manufacturing company and have a wide range of responsibili-
ties. These include attending and taking minutes of meetings and
interviews, dealing with callers and correspondence in my em-
ployer’s absence, and supervising junior staff, as well as the usual
secretarial duties.

The kind of work in which your company is engaged particularly
interests me, and I would welcome the opportunity it would afford to
use my language abilities which are not utilized in my present post.

6 | A copy of my curriculum vitae is enclosed with copies of previous
testimonials.

7 | T hope to hear from you soon and to be given the opportunity to pre-
sent myself at an interview.

Yours sincerely

Jean Carson
JEAN CARSON (Miss)
Encs

ITpumeyanue:

1 — anpec aBTOpa ClIEAyET Pa3MECTHTh B BEPXHEM IIPABOM YTIIy MHCBMa;

2 — ocTtanbHasg MHGOpMaLys HAYMHAETCA C JI€BOro Kpas U pa3buBaeTcs Ha
610kH (TIpH JKeJTaHHHM MOXKHO Pa3MECTHTh JaTy CIpaBa);

3 — ykaxure, rie Bbl BUIeNU 0ObABICHHE;

4 — onummTe B OOIMX YepTax Bally HACTOAULYIO JOJDKHOCTh M KPAaTKO
H3JIOKUTE Balli (pyHKLIHH;

5 — MOJEe3HO TaloKe yKa3aTh, IOYEMY BaC HHTEPECYET AaHHas JODKHOCTE;
6 — nIpUNoXHTE aBTOOHOrpadIo M KONMUM XapaKTEPUCTHK;

7 — COOTBETCTBYIOLIEE OKOHYAHUE MIUChMa.
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Aemobuozpagpun (Curriculum Vitae, CV)

AgTo6HOrpadus No/mkHa CoAepXKaTh BCE BAllM JIMYHBIC NaHHbIE, a
TaKKe cBefleHHs 06 ob6pa3oBaHMH, KBaTMUKALHUK U ombITe paboTel. Ee
HEeOoOXOMMO 4eTKO M3JIOKHTh, YTOOBI BCIO MH(OpMALMIO MOXHO 6BLIO
YXBaTUTh C OJHOrO B3rjsja. B Hell He momkHO 6bITH Gonee ABYX cTpa-
HuL. [To BO3MOXHOCTH clieyeT pa3MeLiaTts HHOpMaLHIO B BUE CTONO-
LIOB C 3ar0JIOBKaMH.

Read and translate the example of the CV.

CURRICULUM VITAE
1 | NAME Jean Carson
ADDRESS 26 Gordon Road
Chingford
Essex CH4 6PY
TELEPHONE 0181 5293456

DATE OF BIRTH 26 May 1965

NATIONALITY British

MARITAL STATUS  Single

2 | EDUCATION

19 tol19_ Woodford High School

19 tol19_ Bedford Secretarial College
(Secretarial Course)

3 | QUALIFICATIONS

GCE A Level English Language 19
Mathematics 19
Spanish 19
French 19
GCE O Level Biology 19
Philosophy 19
Commerce 19
History 19
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LCCI Private Secretary’s Diploma 19
LCCI 3rd level Text Production 19
Audio 19
Shorthand 19
English for Business 19
RSA 140 wpm Shorthand 19
PITMAN 160 wpm Shorthand 19
SPECIAL AWARDS

RSA Silver medal for shorthand 140 wpm
Govemors’ prize for first place in college examinations

WORKING EXPERIENCE
April 19 Personal Secretary to Reliance Cables
to present General Manager Vicarage Road
: Layton
LONDON E105RG
Sept19__ to Shorthand Typist Bains, Hoyle & Co
March 19 Solicitors
60 Kingsway
LONDON WC2B 6AB
INTERESTS

Music; Languages; Hockey; Golf; Swimming
REFEREES

1. Dr. R.G. Davies
Principal
Bedford Secretarial College
Righton Road
Bedford MH2 2BS

2. Ms W Harris
Partner
Bains, Hoyle & Co
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60 Kingsway
London WC2B 6AB
8 | June20_
ITpumeyanue:

1 — nMUYHBIE NaHHBIE JOJDKHEI OBITh IPUBECHBI B HAYalE;

2 — yKa)KUTe CPOKH MOTy4eHHUs 06pa3oBaHus;

3 — MOJIHOCTBHIO MMEPEYUCIIUTE MOMydeHHbIe KBATH(HUKAUMK (HE NUIIMTE
NpocTO «4 YpoBHA A»);

4 — yoMsAHUTE 0COOBIE NOCTHKECHHS,

5 — onuMTe CBOH ONMBIT pabOTHI B 06paTHOM MOPSJIKE;

6 — x066u, HHTEpeCH! ¥ Npoyast HHpopMaus;

7 — colUTECH, N0 KpaiiHel Mepe, Ha [[Ba peKOMEHAAaTeIbHbIX JHIa (Ha-
npuMep, NpeXHuUi paboToxarenb, yduTeNs);

8 — maTa, BKIIOYasi MECAIl ¥ FOA.

Write your CV and letter of application. Include in your appli-
cation the reasons you are eligible for the post. You may invent as
many details as you wish.

5.4. PexomenpateabHble nuchbma (References)

Jaxe ecnu K pe3ioMe NMPHUIIAraloTcs XapaKTEPHCTHKH, BCE PaBHO
Jy4le yKa3blBaTh MMEHA OIHOrO-JBYX YeJIOBEK, COTIACHBIX PEKOMEHJIO-
BaTe couckarens. [Ipenmonaraemele paboTonaTenu MOLYT CBA3aThCS C
HHMH [0 TeJieOHy WIH IMUCHMOM, YTOOBI MOTYYHTH HAOMOJHHMTENBHYIO
uHpopMaLHIO 00 OTHOIIEHHH K paboTe M IMYHBIX KaYeCTBAaX COMCKATEN.
Hanpumep:

Aemop 0anH020 NUCLMA O4eHb bICOKO OYeHuaem COUCKAMENs u
be3 xonebarnuti pekomeHdyem e20 Ha YKa3aHHylo dondcHocmy, byoy4u yee-
DEHHBIM 8 MOM, YMO OH CMOJICem BLINONHUMb mpebyemble 0OA3AHHOCMU.

Read and translate these examples of references. Use a diction-
ary, if necessary.
ITpumep 1:

Dear Mr. Brodie

I am pleased to be able to reply favorably to your enquiry of 6 April
concerning Mr. James Harvey.

Mr. Harvey is an excellent linguist and for the past 5 years has been in
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sole charge of our foreign correspondence, most of which is with Euro-
pean companies especially in France and Germany.

We have been extremely pleased with the services provided by Mr. Har-
vey. Should you engage him you may rely upon him to produce well-
written and accurate transcripts of letters into French and German. He is
a very reliable and steady worker and has an excellent character.

We wish him success, but at the same time shall be very sorry to lose
him.

Yours sincerely

Ipumep 2:

bnazoscenamensnan pexomenoayus Golguemy cmyoermy

Dear Mrs. Thompson MISS CAROLINE BRADLEY

In reply to your enquiry of 3 June I welcome the opportunity to support
Miss Bradley’s application for the post of your Marketing Assistant.

Miss Bradley was a student at this College during the year 19 to 19__.
Admission to this intensive one-year course is restricted to students with
good school-leaving qualifications. The fact that Miss Bradley was admit-
ted to the course is in itself evidence of excellent academic ability. Upon
completing her course she was awarded the title “Student of the Year”,
being the student gaining highest qualifications over the one-year course.

In all other respects Miss Bradley’s work and attitude were entirely satis-
factory, and I can recommend her to you with every confidence. I feel
sure that if she were appointed she would perform her duties diligently
and reliably.

Yours sincerely [5].

Vnpancuenus

L. Complete Fiona Scott’s letter of application using the follow-
ing verbs. Translate the letter.

contact discuss employ welcome involve
apply enjoy notice advertise match
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Fiona Scott
52 Hanover Street
Edinburgh EH2 5LM
Scotland
UK
8" January
Nathalie Baudoin
Patagonia GMBH
Reitmorstrasse 50
8000 Munich 22
Germany

Dear Ms. Baudoin,

I am writing to (1)... for the position of Public Affairs Associate which
was (2)... last week in the international Herald Tribune.

Although I am presently (3)... by a non-profit making organization, it has
always been my intention to work in a commercial environment. I would
particularly (4)... the chance to work for your company and as you will
(5)... on my enclosed cutriculum vitae, the job you are offering (6)...
both my personal and professional interest.

My work experience has familiarized me with many of the challenges
(7)... in public relation today. I am sure that this, together with my under-
standing of the needs and expectations of sport and nature enthusiasts,
would be extremely relevant to the position.

Moreover, as my mother is German, I am fluent in this language and
would definite (8)... working in a German-speaking environment.

I would be pleased to (9)... my curriculum vitae with you in more detail
at an interview. In the meantime, please do not hesitate to (10) ... me if
you require further information. I look forward to hearing from you.

Yours sincerely,
Fiona Scott

Fiona Scott [6].
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Answer the questions:
a) What do you think are Fiona Scott’s chances of getting the job?
b) What are her strengths and weaknesses?

I1. Read and translate this letter of application for a job.

Dear Sir or Madam

1. My course finishes at the end of June and I will be free to take up a
post after this time. I am available for an interview at any time which is
convenient to you.

2. 1 am twenty-three years old and am in the final year of my course in
Tourism Management at South Bank University. During the course, I
spent three months on a work placement scheme working Harrisson
Guides Ltd as a tour guide, accompanying visitors to Oxford, Brighton
and Bath. In addition, I have gained experience of hotel reception, bar and
restaurant work during the university vacations. Please refer to the en-
closed curriculum for further details.

3. I am writing to apply for the post of tour leader, which was advertised
in The Evening Standard yesterday.

4. I believe that I have the appropriate qualifications, experience and per-
sonality for this post, and I think that I would find the work stimulating
and rewarding.

5. I enjoy meeting people from other cultures and have traveled exten-
sively in Europe. I speak good French and German, and a little Spanish. I
am very interested in English history and enjoy sharing my interest with
other people.

I look forward to hearing from you.

Yours faithfully,
Matthew Hunt

Matthew Hunt
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III. The order of paragraphs in the letter above has been
mixed up. Put the paragraphs in the correct order, using the follow-
ing plan to help you. Put down the number of the corresponding
paragraph in brackets.

- Reason for writing (...)

- Qualifications and experience (...)

- Personality and interests (...)

- Summary of reasons for applying (...)
- When the writer is free (...)

IV. Complete these sentences with a preposition from the box.

[as at for from in to

]

a) I am writing... reply... your advertisement... the newspaper yesterday.

b) ...present, I am working... a receptionist... the Carlton Hotel.

¢) ...you will see... my CV, I have... .

d) I am very interested... working for an organization where I would
have the opportunity... use my skills.

e) I would be free... work... your company... .

f) Iam available... an interview... your convenience [8].

V. Here are some examples of phrases often used in business
letters. Complete the sentences with the words in the box.

apgly unfortunately  hearing response complain

16" May confirm enclose grateful pleased

a) Thank you for your letter of the... which I received this morning.

b) I would be... if you could send me some information about summer
courses at your school.

c) I... my curriculum vitae for your attention. ;

d) ...Iam not available on the date you suggest in your letter.

e) Iwould be... to attend an interview at time convenient to you.

f) I am writing to... about the damage caused by your company when
they delivered a sofa to my home last week.

g) We look forward to... from you as soon as possible.

h) We would be grateful if you could... your reservation in writing.

i) I am writing in... to your advertisement in The Guardian.

j) I'would like to... for the position of IT assistant in your school.
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TEIL 1
DER MODUS. ALLGEMEINE CHARAKTERISTIK

Es gibt drei Modi (lat. modus — Art und Weise) in der deutschen
Sprache: den Indikativ, den Imperativ und den Konjunktiv.

Sie dienen zur Charakterisierung der Aussage hinsichtlich ihrer
Realitét / Irrealitit.

Der Indikativ (lat. indicare — hinweisen, zeigen) ist der
Hauptmodus der Aussage, er ist ein neutraler Modus. Er wird gebraucht,
wenn die Aussage als wirklich vorgestellt wird.

In Sibirien und in Hohen Norden werden reiche Lager von
Bodenschiitzen erschlossen.

Der Imperativ ist der Modus der Aufforderung. Er kann einen
Befehl, eine Bitte, einen Rat oder ein Verbot ausdriicken.

Hort bitte aufmerksam zu!

Der Konjunktiv (lat. conjunctivus — abhéngig, hypothetisch) stellt
die Aussage als nicht wirklich dar. Er driickt eine Moglichkeit, eine
Vermutung, einen Wunsch, einen Vergleich, einen Zweifel u. a. aus.

Wenn jetzt Weihnachten wire!

Der Konjunktiv

Im Konjunktiv hat das Verb dieselben Zeitformen wie im
Indikativ: Présens, Préteritum, Perfekt, Plusquamperfekt und Futur I.
AuBlerdem gibt es noch zwei Formen: den Konditional I und den
Konditional II.

Man teilt alle Formen des Konjunktivs in zwei Gruppen ein:
Konjunktiv I und Konjunktiv II.

Zu Konjunktiv I gehdren das Priasens, das Perfekt und das Futur.
Man nennt diese Zeitformen auch prisentische Formen, weil das
konjugierte Verb im Présens steht.

Zu Konjunktiv II gehéren das Préteritum, das Plusquamperfekt,
der Konditional I und II. Man nennt sie auch préteritale Formen, weil das
konjugierte Verb im Préteritum steht. Die préteritalen Formen kommen
in der Sprache besonders haufig vor.
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Zeitliche Bedeutungen des Konjunktivs

Modus Gegenwart Zukunft Vergangenheit
Indikativ Prisens Futur Préteritum Perfekt
Prisens Plusquamperfekt
Konjunktiv | Préteritum Préteritum Plusquamperfekt
Konditional I Konditional I | Konditional II

Die Tabelle zeigt, dass fiir die Gegenwart und Zukunft das
Priteritum Konjunktiv und der Konditional I gebraucht werden und fiir
die Vergangenheit das Plusquamperfekt Konjunktiv und der Konditional
1L

TEIL 2
BEDEUTUNGEN DES KONJUNKTIVS 11

Gebrauch der priiteritalen Formen des Konjunktivs

Die priteritalen Formen bezeichnen das Unwirkliche im weitesten
Sinne. Das Geschehen wird als nicht wirklich, nur erwiinscht, moglich,
unter gewissen Bedingungen realisierbar.

Der Konjunktiv IT dient zum Ausdruck folgender Bedeutungen:

1. eines irrealen Wunsches

Hatte ich heute mehr Zeit! Ecnu 6v1 y mens 6110 ceco0ns 6onvue
spemenu! (Gegenwart)

Hatte ich damals mehr Zeit gehabt! Ecau 6v1 y mensn 6vi10 mozoa
boavuie spemenu! (Vergangenheit)

2. einer irrealen Bedingung oft mit der Redewendung «an
deiner (seiner) Stelle»

An deiner Stelle ware ich gliicklich! (Gegenwart)

An deiner Stelle ware ich damals gliicklich gewesen! (Vergangenheit)

Also wird der Konjunktiv II in den folgenden Fillen gebraucht:



3. in den irrealen konjunktionalen und konjunktionslosen
Bedingungssitzen

Wenn ich heute mehr Zeit hdtte, ginge ich ins Kino. (Gegenwart,
konjunktional)

Hatte ich heute mehr Zeit, ginge ich ins Kino. (Gegenwart,
konjunktionslos)

Wenn ich gestern mehr Zeit gehabt hdtte, wire ich ins Kino
gegangen. (Vergangenheit, konjunktional)

Hatte ich gestern mehr Zeit gehabt, wire ich ins Kino gegangen.
(Vergangenheit, konjunktionslos)

4. in den irrealen Vergleichssitzen mit der Konjunktion «als
ob» (kak 6yaro)
Diese Frau tanzt, als ob sie 20 wdre.

5. in den héflichen Bitten und Anreden
Konnten Sie wieder anrufen? Wiirden Sie bitte unterschreiben?

6. in den Sitzen mit den Wortern «beinahe», «fast», «<um ein
Haar» (mouty, 4yyTh He)

Beinahe hdtte ich mich zur Stunde verspiitet.

Fast wdre der Sportler auf der Strecke gefallen.

Ubungen

1. Ein irrealer Wunsch

1. Erganzen Sie die Satze durch das Verb im Préateritum
Konjunktiv.

1. ... er nur die Gelegenheit, in die Uni einzutreten! (haben). 2. ...
ich nur fihig, meinem Freund zu helfen! (sein). 3. ... es doch nur heute
nicht! (regnen). 4. ... meine Mutter heute Abend zu Hause! (bleiben).
5. ... du mit deinem Leben zufrieden! (sein). 6. ... ich mehr Freunde!
(haben) 7. ... ich an der besseren Uni! (studieren). 8. ... doch mein Freund
in Moskau! (leben). 9. ... wir heute ins Restaurant! (gehen). 10. ... mir
mein Freund schéne Blumen! (bringen). 11. ... ich nur den Vorwand,
heute zu Hause zu bleiben! (haben). 12. ... ich jetzt in den Urlaub fahren!
(konnen). 13. ... du nur dein Ziel erreichen! (koénnen). 14. ... sie jetzt bei
uns vorbei! (kommen). 15. ... ich die Wahrheit! (wissen).
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2. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. Ecnin 651 cefiuac Obuia BecHa! 2. Ecnu Ob1 y MeHst ObuT OTITYCK!
3. Ecniu 661 y MeHa Obuin Opatbs u cectpol! 4. Ecnu Obl y Hero Obuia ma-
muHa! 5. Ecnu 661 oH O6bu1 ciocoOeH Ham nomoub! 6. Ecnu Ob1 y Hee Obl-
70 kenaHue yuutbes! 7. Ecnm OBl TBoOe NpeIiosKeHWE MMENO CMBICH!
8. Eciim 661 oH ObL1 XOpommM crenmanuctom! 9. Ecnu Obl 0H 1o0OMiIcs
ycnexa mo cBoert cnernmanpHocTH! 10. Ecnmu O moroga ceromHs Oblia
xopomast! 11. Ecim Ob1 Hamm aApy3bs He ObuTH 3a Tpanuneid! 12. Eciu 661
s 3Hanma, 4ro nenarts! 13. Ecau Obl OH MOr OCYIIECTBUTH CBOW IUIaH!
14. Eciu 651 oH He 6511 Tak oanHOK! 15. Eciu 051 OH OBLT JOBOJIEH CBOEH
ku3HbI0! 16. Ecnii ObI OHM XOTENW TOHATH Hac!

2. Eine irreale Bedingung mit der Redewendung «an deiner
(seiner) Stelley

3. Ergdnzen Sie die Séatze durch das Verb im Préateritum
Konjunktiv.

1. An deiner Stelle ... ich morgen friiher ins Biiro (kommen). 2. An
ihrer Stelle ... ich ihnen sofort Bescheid (geben). 3. An seiner Stelle ... ich
den Kindern ihren Plan zu verwirklichen (helfen). 4. An Ihrer Stelle ...
ich alle Dokumente ... (mitbringen). 5. An deiner Stelle ... ich diese
Einladung nicht ... (annehmen). 6. An Threr Stelle ... ich ihnen es nicht ...
(vorschlagen). 7. An seiner Stelle ... ich niemanden (betriigen). 8. An
deiner Stelle ... ich am Abend zu Hause (bleiben). 9. An ihrer Stelle ... ich
ihrem Freund einen Brief (schreiben). 10. An seiner Stelle ... ich jeden
Tag Sport (treiben). 11. An deiner Stelle ... ich dieses Buch nicht (lesen).
12. An Threr Stelle ... ich sofort zum Arzt (gehen). 13. An deiner Stelle ...
ich stolz darauf, einen solchen Bruder zu haben (sein). 14. An ihrer Stelle
.. ich nicht so leichtsinnig (sein). 15. An seiner Stelle ... ich nicht so
eifersiichtig (sein). 16. An deiner Stelle ... ich bessere Laune nach dieser
Priifung (haben). 17. An seiner Stelle ... ich mehr Freunde in der Uni
(haben). 18. An ihrer Stelle ... ich keine Lust, jeden Tag zum Arzt zu
rennen (haben).

4. Erganzen Sie die Satze durch das Verb im Konditional 1.

1. An seiner Stelle ... ich dem Lehrer alles ... (erkldren). 2. An
ihrer Stelle ... ich die Eltern ... (respektieren). 3. An deiner Stelle ... ich
die Nachbarin nicht ... (storen). 4. An ihrer Stelle ... ich das Wort ...
(halten). 5. An meiner Stelle ... er diesen Fehler ... (verbessern). 6. An
ihrer Stelle ... ich ... mit ihm (sich verabreden). 7. An Ihrer Stelle ... ich ...
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noch ... (sich iiberlegen). 8. An seiner Stelle ... ich ... dafiir ... (sich
interessieren). 9. An meiner Stelle ... er ... damit nicht ... (sich
beschiftigen). 10. An ihrer Stelle ... ich ... nichste Woche ... (sich erholen).
11. An seiner Stelle ... ich sie endlich ... (iiberreden), ihm zu helfen.

5. Ubersetzen Sie ins Deutsche. Gebrauchen Sie das Prateritum
Konjunktiv und Konditional 1.

1. Ha tBOEM MecTe 51 OBI IpHIIEN Tya Kak MOXKHO pasble. 2. Ha
BalieM MecTe s Obl MPOYMTAN 3Ty cTaThio. 3. Ha Moem mecte oHa ObI OC-
Tanach goma ¢ poautensmu. 4. Ha ero mecte s1 OBl HCIyTancs 3TOrO 4e-
noBeka. 5. Ha ee mecte MHe Obl 3TO JaBHO yxke Hamoeno. 6. Ha TBoem
MecTe st Obl ceiiyac momen JoMoil. 7. Ha ux Mecte MbI HE MEPEHOCUIIH
0561 coOpaHue Ha cienyronnyio Heneno. 8. Ha ero Mecre s 061 moMor apy-
3psM. 9. Ha ee Mecte oH Obl Hamucal 00 3TOM CTaThl0 B Taserte.
10. Ha TBoem Mecte s Obuta ObI paaa 3a Hammx japyseid. 11. Ha Bamem
MecTe s He OBUT OBl TaK HEJOBOJICH JKU3HBIO. 12. Ha ee Mecte s ObLT OB
ropa TakuM ycrnexoM. 13. Ha ero mecre s Ob11 ObI CIOCOOEH 3TO CAETATh.
14. Ha TBoeM MecTe 51 OBl OCyIIecTBIII 9TOT IUIaH. 15. Ha ee mecre 51 ObI
He Boawi MamuHy. 16. Ha ero mMecte st ObI He Kacajcs 3TOTO BOIpPOCa.
17. Ha ero mecte s Obl coxpaHui cBoro cBoboay. 18. Ha ee mecte 51 Obl
cjenan BTOpyr mombITKy. 19. Ha ero mecte s He BhIHOCHIIA OBI TAKOTO
HavanpHUKa. 20. Ha Bamem Mecte s OB HAcTOSJI Ha CBOEM MHEHHH.
21. Ha ee mecTte 51 OBl MpeAIOwIa OTKA3aThCsl OT 3TOTO NPHIIIAIICHHS.
22. Ha ero mecre s He Hajesics Obl Ha ycnex. 23. Ha TBoem Mmecte 4 na-
na ObI eMy TaKoe MOopyUYCHHE.

3. Irreale konjunktionale und konjunktionslose Bedingungssdtze

6. Erganzen Sie die Satze durch das Verb im Prateritum
Konjunktiv und Konditional 1.

1. Wenn er miide ..., ... er heute nicht ... (sein, arbeiten). 2. Wenn
er nicht Ubersetzer ... er eine andere Stellung (sein, haben). 3. Wenn sie
nicht verheiratet ... sie auf keinen Fall mit den Eltern (sein, leben).
4. Wenn er aufrichtig ..., ... er die Wahrheit ... (sein, sprechen). 5. Wenn
sie begabt ..., ... sie viel Gliick im Leben (sein, haben). 6. Wenn dieses
Kind musikalisch ... es gut ... (sein, singen). 7. Wenn das Wetter besser
.., ... wir aufs Land ... (sein, fahren). 8. Wenn diese Pilze giftig ... wir sie
nicht ... (sein, essen). 9. Wenn sie dieses Problem ... sie ... damit ...
(haben, sich beschiftigen). 10. Wenn ich eine solche Gelegenheit ... ich

viel ... (haben, erreichen). 11. Wenn er Kopfschmerzen ..., ... er Tabletten

... (haben, einnehmen). 12. Wenn wir heute Unterricht ..., ... wir in die
Uni (haben, gehen). 13. Wenn diese Frau Kinder ..., ... sie nicht so
einsam (haben, sein). 14. Wenn sie Angst vor dieser Priifung ..., ... sie ...

darauf nicht ... (haben, sich vorbereiten). 15. Wenn wir Bescheid ..., ...
wir ihnen helfen (wissen, kdnnen). 16. Wenn er heute seinen Bericht ...,
... er morgen frei (schreiben, sein). 17. Wenn er seiner Freundin etwas
Schones ..., ... sie ihm ... (schenken, verzeihen). 18. Wenn wir heute zur
Disko ..., ... wir ... mit unseren Freunden ... (gehen, sich treffen).
19. Wenn er dieses Buch ..., ... er die Antwort auf die Frage (lesen,
wissen). 20. Wenn sie ihnen helfen ..., ... sie es gern ... (konnen, tun).
21. Wenn ich zu dir kommen ..., ... ich im Voraus ... (wollen, anrufen).
22. Wenn ich so friih aufstehen ..., ... ich den ganzen Tag schlafen
(miissen, wollen). 23. Wenn er so viel arbeiten ..., ... er verriickt (miissen,
werden). 24. Wenn sie zu uns kommen ..., ... sie alles zu erklaren (diirfen,
haben).

. Ergénzen Sie die Satze.

. Hitte er ein neues Auto, ... .

. Wire sie mit ihrem Leben zufrieden, ... .

. Wiissten wir dariiber Bescheid, ... .

. Kdmest du in die Uni ein bisschen friiher, ... .
. Wiére er unabhéngig, ... .

. Hatte er keinen Humor, ... .

. Hatte er ein Ziel vor Augen, ... .

. Kénnten wir dieses Thema beriihren, ... .

. Wire sie falsch wie eine Schlange, ... .
10. Hétte er gute Kenntnisse in Biologie, ... .
11. Hatte sie keine Geduld, ... .

12. Hétte er Angst vor Schwierigkeiten, ... .
13. Wire er in der Lage, uns zu helfen, ... .
14. Wire sie ihrer Mutter dhnlich, ... .

15. Hatte er mehr Zeit, ... .
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8. Bilden Sie irreale konjunktionale und konjunktionslose
Bedingungssatze.

1. ..., wére er in der Lage mir zu helfen.

2. ..., konntest du dein Ziel erreichen.

3. ..., wirde er seine Pflicht tun.



..., wiirde sie uns Bescheid sagen.

..., wiirde er uns etwas raten.

..., hitte er eine gute Stellung.

..., hitten sie gute Beziehungen.

..., hitten wir die Gelegenheit, ihn zu besuchen.
9. ..., wirden wir uns nicht beeilen.

10. ..., wiirden wir unsere Wohnung nie wechseln.

11. ..., wiirde der Chef uns empfangen.

12. ..., wire sie in schlechter Stimmung.

13. ..., wiirde sie sich eine neue Frisur machen lassen.

14. ..., wiirden wir uns Tee bringen lassen.

15. ..., wiirden wir die Versammlung verschieben.

e

9. Ubersetzen Sie ins Deutsche. Bilden Sie irreale
konjunktionale und konjunktionslose Bedingungssétze.

1. Ecimu ObI oH ObII crtocobeHn Tebe MmoMoYb, OH OBI CIEa 3TO.
2. Eciu Obl oHa Obla JOBOJIbHA CBOEH YKH3HBIO, Y Hee ObLIO Obl OOJIbIIIe
npy3eit. 3. Ecnu Obl oHA He OblIa TaKoW JIETKOMBICJICHHOMW, Y Hee He Obl-
70 061 Heypad. 4. Ecnm 6b1 morosma Oputa Xopolnas, MBI ITOLUTH OBl Ty-
ns7h. 5. Eciiu ObI cefiuac ObUTO JIETO, OH 0eXaj Obl B OTITycK. 6. Eciin Ob1
9TOT KypHal ObUI MHTEPECHBIM, Mbl YHuTanu Obl ero. 7. Eciau Obl Ham
KOMIIBIOTEp OBUT HOBBIM, MBI MOIJIM ObI €ro OOJbBIIEC HCIONb30BaTh.
8. Ecnu Ob1 oH moOwiics ycrexa, oH moexan Obl 3a rpaHully. 9. Eciu Obl
3TO TPEJIOKCHHE HE HMENO0 CMBICIA, MBI OBl OTKa3alliCh OT HETO.
10. Ecnn Ob1 y Hac ObIIO CBOOOAHOE BpeMsi, MBI TOeXaiaHu OblI 32 TOPO/I.
11. Ecin 6b1 y Hee OBUTO XOpoIliee HACTPOCHHE, OHA TTO3BOHIIIA OBl HaM.
12. Ecnu 661 y HUX OBLTO MHOTO JICHET, OHH KYTHJIN ObI HOBYIO MAIlIUHY.
13. Ecnu Obl y Hero ObLIa BO3MOXKHOCTh TMOEXaTh 3a TPaHUILY, OH OBbI C
YAOBOILCTBUEM T10exal. 14. Eciu Ob1 eMy Bce Hamoeno, OH Obl MOKWHYI
Ham ropon. 15. Eciu 061 y Hee OBUIO JKeMaHUe BOAUTH MAIIWHY, OHA TO-
ua Ol yuutbes. 16. Ecam Obl Bpau MOT crmacTé 3TOro OOJIBHOTO, €To
cembsi Obuta Ob1 eMy OmarogapHa. 17. Ecnu Obl cTOPTCMEHBI MOTJIH BBI-
UTpaTh 3Ty UTPY, OHU OBl Bce I 3TOr0 Aenand. 18. Ecnu 661 0HM MOTIH
OCTaHOBHTBHCS B 3TOW FOCTHUHUILIE, OHU OBl OCTAaHOBUJIKCH B HEeW. 19. Eciu
OBl OH JOJDKEH OB BBIACP)KATh dK3aMEH, OH Obl MOATOTOBHIICS K HEMY.
20. Ecu ObI OH XOTeJ 00paTUThCS K HaM C 3TOH MPOChOOH, OH OBI 1o-
3BoHII. 21. Ecim ObI MBI XOTENH BaM 00 3TOM COOOIIHUTH, MBI TIOCIAA
6561 Bam mucbMo. 22. Ecii Ob1 BB IPHUIIUT K HAM CETOJHS, MBI OBUTH OBl
panbl. 23. Ecnu OB MBI 3HQJIH, YTO MPOUCXOAMT, MBI MOTJIA OBI TTOIIBI-
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TaThCsl YTO-HUOYAb crenath. 24. Ecam ObI OH MOT OCYIIECTBHUTH CBOIO
MeuTy, OH ObUT OBl 3TUM O4eHb ropA. 25. Eciau Obl OH XOTeNn NPUYUHHUTD
cBoeii mojipyre 60Jib, OH ObI OTHOCWIICS K HE M10X0. 26. Eciu Obl Halm
3HAaKOMEBIC XOTEIH MPEICTABUTH HAC CBOEMY HAYaIbHUKY, OHU IPHUTIIACH-
mu 661 Hac B Otopo. 27. Ecnu Obl OH J0JKeH ObUT MOMTH B apMHIO, OH ObI
ceiiuac He KEHUJIICS.

10. Beantworten Sie die folgenden Fragen.

1. Was wiirden Sie tun, wenn Sie Gelegenheit hitten, in
Deutschland zu studieren? 2. Was wiirden Sie tun, wenn Sie Gelegenheit
hitten, sich alles zu leisten? 3. Was wiirden Sie tun, wenn Sie
Gelegenheit hitten, alle Thre Trdume zu verwirklichen? 4. Was wiirden
Sie tun, wenn Sie Gelegenheit hitten, mit allen beriihmten Kiinstlern
Bekanntschaft zu machen? 5. Was wiirden Sie tun, wenn Sie Gelegenheit
hatten, immer auf Ihren Willen zu bestehen? 6. Was wiirden Sie tun,
wenn Sie Gelegenheit hdtten, Thr Schicksal zu &ndern? 7. Was wiirden
Sie tun, wenn Sie im Irrtum wéiren? 8. Was wiirden Sie tun, wenn Sie mit
Threm Leben unzufrieden wiren? 9. Was wiirden Sie tun, wenn Sie sich
in Schwierigkeiten befinden? 10. Was wiirden Sie tun, wenn Sie einsam
lebten?

4. Irreale Vergleichssdtze mit der Konjunktion «als ob»

11. Erganzen Sie die Satze durch das Verb im Préateritum
Konjunktiv.

1. Dieser junge Mann schreibt so, als ob er ein richtiger
Schriftsteller ... (sein). 2. Du bist so unzufrieden, als ob du keine Lust
zum Leben ... (haben). 3. Er fragte mich danach, als ob er nichts ...
(wissen). 4. Er sprach mit solch einem
Ausdruck, als ob er mir helfen ... (kdnnen). 5. Die Frau
sieht so schlecht aus, als ob sie krank ... (sein). 6. Mein Freund rief mich
s0 spét an, als ob er mir etwas Wichtiges sagen ... (wollen).

12. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. Ora Oonbias 1eBoYKa BeaeT ceds Tak, Kak OyaTo Obl el Bcero
Tk mer. 2. OH Tak HEPBHO OTBEYasl HA HAII BOMPOC, Kak Oyaro OBl OH
6bu1 HempaB. 3. Thl BBINISIOMING TaK XOPOIIO, Kak OyaTO THI OBLI B OT-
nmycke. 4. OHM IPUTOTOBWIIM CETOAHS CTONBKO OJIOA, Kak OyATO y HHUX
Gonbinas cembst. 5. OH OTIIPAaBUII HAM TEJIErpaMMy C JOPOTH, Kak OyaTo
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MBI HE 3HAJH, YTO OH yeXasl. 6. MBI YyBCTBOBAIIM ceOsl TaK XOPOIIO Y Ha-
MIUX Jpy3e, Kak OyATO MBI IPUIIUTH JOMOH. 7. DTOT YeJIoBeK 0OpaTHIICS C
TaKoil MpockOoi K Kojulere, Kak OyATO y Hero He ObUIO POJCTBCHHHKOB. 8.
Hamr 3HakoMBIii OBUT B TaKOM ITOXOM HACTPOCHWH, KaKk OyaTO OH OYCHB
yerain. 9. OH KOCHYJICS 3TOM TEMBI B HaIlleM pa3roBope, kak OyaTo OH He
Obu1 B Kypee aena. 10. Hamra cocenka skiana Hac Ha BoK3alie, Kak OyaTo eif
Heuero Obuto Jenath. 11. OH paboTaeT Tak MHOTO, Kak OyJTO OH yBEpEH,
YTO JIOCTUTHET cBoei 1enu. 12. OHa Tak HEOXOTHO NPHHSIIA HAIlle TPHTJIa-
IIeHHE, KaK OyATO Y Hee He OBIIO XKeTaHHs UITH B TeaTp.

5. Hofliche Bitten und Anreden

13. Gebrauchen Sie das Prateritum Konjunktiv und den
Konditional I in den hoflichen Bitten und Anreden.
1. ... Sie mir helfen? (kdnnen)
.. ich nochmal fragen? (kénnen)
.. Sie uns etwas raten? (kdnnen)
.. Sie uns morgen anrufen? (kdnnen)
.. Sie mir erlauben, hier zu bleiben? (kénnen)
.. Sie uns Bescheid sagen? (kénnen)
.. Sie uns bitte ... ! (abholen)
.. Sie ... bitte ... ! (sich beeilen)
9....Sie ... bitte ... ! (sich vorstellen)
10. ... Sie ... bitte ... ! (sich setzen)
11. ... Sie uns bitte davon ... ! (benachrichtigen)
12. ... Sie uns bitte etwas ... ! (empfehlen)
13. ... ich mich an Sie wenden? ... ! (k6nnen)
14. ... Sie bitte ihre Frage ... ! (wiederholen)

NN RN

14. Sagen Sie es hoflicher. Berucksichtigen Sie auch
Alternativen.

1. Bringen Sie mir einen Anzug in Grofle 52! 2. Ich will gern
wissen, wie lange Sie gedffnet haben. 3. Es ist zu iiberlegen, ob wir heute
Abend ausgehen. 4. Kann ich auch diese Hose zum Anprobieren haben?
5. Beraten Sie mich? 6. Bringen Sie eine Speisekarte! 7. Bringen Sie mir
eine Flasche Mineralwasser! 8. Unterschreiben Sie diese Unterlage!
9. Seien Sie so nett und rufen Sie noch mal an! 10. Sagen Sie, ob Herr
Naumann noch im Haus ist! 11. Fahren Sie mich zum Bahnhof? 12.
Wecken Sie mich um 7.00 Uhr!
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6. Die Siitze mit den Wartern «beinahey, «fast», «um ein Haary

15. Beschreiben Sie, was Herrn Mehlmann und seinen
Freunden gestern beim Ausflug fast / beinahe passiert wére.

Muster: einen freien Tag bekommen. Fast / beinahe hdtte er
keinen freien Tag bekommen.

. am arbeitsfreien Tag verschlafen

. den Picknickkorb zu Hause auf dem Boden stehen lassen
. die Sonnencreme vergessen

. seinen Grill beim Laden kaputtmachen

. sich verfahren

. einen Radfahrer anfahren

. mit einem Mercedes frontal zusammenstofien

. unterwegs eine Panne haben

. einen Sonnenstich bekommen

. das Boot umkippen

. Andreas im See ertrinken

. der Gastgeber Bratwiirste verkohlen lassen

. Murat von einer Biene gestochen werden

. Maria ein Bein brechen

. Hans von einem herrenlosen Hund gebissen werden

. das Auto auf der Riickfahrt in ein Schlagloch geraten

. alle es fast bereuen, dass sie diesen Ausflug gemacht haben
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TEIL 3
BEDEUTUNGEN DES KONJUNKTIVS 1

Gebrauch der prisentischen Formen des Konjunktivs

Der Konjunktiv I dient zum Ausdruck folgender Bedeutungen:

1. eines realen, erfiillbaren Wunsches, oft in Losungen

Es lebe unsere Heimat! Jla 30pascmeyem nawa Poouna!

Es sei immer die Sonne! I[Tycmb 6cecoa 6ydem coanye!

Mdoge der Frieden in der ganzen Welt siegen! Ilycmb nobedum
Mup 6o ecem mupe!
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2. einer Anweisung, vorwiegend in der wissenschaftlichen
(technischen) Literatur, in Kochrezepten u.a. Der Satz beginnt
meistens mit dem Pronomen man

Man stelle die Mischung kalt. Cmeco cnedyem oxnadume.

Der Arzt tue seine Pflicht! ITycmo epau evinonnum ceoui done!

Man suche die allgemeine Lésung. Cnedyem uckamv Hauboiee
obujee peutenue.

Sehr gebrauchlich sind folgende Verbindungen:
Man beachte ... Obpamume snumanue Ha ...

Man vergleiche ... Hysicno cpasnums (Cpagrume) ...
Man merke sich ... 3amemvme ...

Dieselbe Bedeutung hat die Konstruktion es sei (seien) + Partizip
II des Vollverbs:

Es sei erwdhnt, ... Cnedyem (Haoaexcum) ynomsasyms ...

Es sei bemerkt, dass ... Credyem 3amemums, 4mo ...

Es sei hervorgehoben, dass ... Cnedyem noouepknymo, umo ...

Es sei darauf hingewiesen, dass ... Ciedyem ykazamo Ha mo, umo ...

Es sei darauf eingegangen ... Cnedyem ocmanosumwcsi (pac-
cmompems) ...

Es sei darauf zuriickgefiihrt ... Cnedyem obvacnumes mem (ceecmu
K momy) ...

Es seien folgende Prinzipien betont. Credyem noouepkHymo cie-
oyrouue NPUHYUnNbL.

3. einer Annahme, oft in mathematischen Aufgaben

Die Geschwindigkeit des Zuges sei 80 km/h. Ilpeononoscum,
(nycmy) ckopocms noezoa pasra 80 km/yac.

Der Winkel ABC sei 60° gleich. [lonycmum, umo yeon ABC pasen 60°.

4. Der Konjunktiv I sowie der Konjunktiv I wird in der
indirekten Rede gebraucht. Aber der Konjunktiv I wird im Stil des
offentlichen Verkehrs bevorzugt

Unser Kollege sagt, dass er unfihig sei, uns zu helfen.

Man berichtet, dass ein Abkommen unterzeichnet werde.
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Ubungen

1. Ein erfiillbarer Wunsch, oft in Losungen

1. Ubersetzen Sie ins Deutsche. Gebrauchen Sie das Prasens
Konjunktiv.

1. la 6yxer cBet! 2. Jla ckpoetcst ThMa! 3. [la ocyrmecTBsTCS Bee
Bamu 1uianel! 4. Jla 3apaBcTByeT cBoOoma! 5. a cmacer Bac bor!
6. Ilycts Oyner MHOTO cuacThsl B Bamiei sxu3Hu! 7. IlycTs okoso Bac Bce-
raa Oymer mHoro npyseit! 8. Ilycte sTa moesnmka Oyner ycHemrHou!
9. Ilycte Hoerit rog nmpunecer Bam yaauy! 10. [Iycts HuKOTHA HE OyAeT
BOWHBI!

2. eine Anweisung, vorwiegend in der wissenschaftlichen
(technischen) Literatur, in Kochrezepten u.a.

2. Setzen Sie das eingeklammerte Verb im Prasens Konjunktiv ein.

1. Der Chef ... den Mitarbeitern, im Biiro zu rauchen! (verbieten)

2. Der Fahrer ... uns ... ! (abholen) 3. Die Musiker ... die Musik ... !

(abbrechen) 4. Man ... uns etwas ... ! (vorschlagen) 5. Man ... diese

Dokumente! (priifen) 6. Man ... die Versammlung! (verschieben). 7. Man

. sie besser! (behandeln) 8. Man ... die Bdume in unserem Garten!

(setzen) 9. Der Kranke ... tiefer! (atmen) 10. Man ... die Glaser! (fiillen)

11. Man ... sich auf die Priifung ... ! (vorbereiten) 12. Man ... uns nach
Hause! (begleiten)

3. Ubersetzen Sie ins Deutsche. Gebrauchen Sie dabei das
Prasens Konjunktiv.

1. IIycts Ham npuHecyT 4ait! 2. [lycTh He 3a0yAyT BBIKIIOYHTH
ceet! 3. Ilycte no3BonsTCes M0 3Toro crienuanucra! 4. [Tycts Ham mo3Bo-
Hat! 5. Ilycts Ham mpurotoBsaT 3aBTpak! 6. IlycTh OTKpoKOT OkHa!
7. Ilycte mHam HamoMHAT 00 3ToM! 8. IlycTh mOYMHAT 3Ty MammHy!
9. Ilycte momoxayt mo 3aBtpa! 10. Ilycte komnera Ham Bce OOBSICHUT!
11. Ilyctp cekpetapiia ckopee yiaguT 3to Aeno! 12. Ilycte mononoit
YEJI0BEK PacCKaXeT HaM IOCIeIHIEe HOBOCTH !

3. eine Annahme, oft in mathematischen Aufgaben

4. Ubersetzen Sie ins Deutsche. Gebrauchen Sie dabei das
Prasens Konjunktiv.
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1. Tlpenmonoxxum, cKOpocTh camoiieta pasHa 900 km/4. 2. Tlpen-
MOJIOKUM, 3TOT yroia paeH 90 °. 3. IlpeanonoxxuM, pacCTOsTHIE MEXKIY
JIBYMs IyHKTaMu paBHO 60 km. 4. IIpenmnonokum, U3 3Toro npaBuia ecTh
uckmoveHus. 5. [Ipeamonoxum, CoTHIIe BOCXOIUT 31eCh B 6 4acOB yTpa.
6. IlpeanonoxuM, Ha APYTUX MIaHETAaX €CTh XKUBbIE cymiecTBa. 7. [Ipen-
MIOJI0KHM, TyXOBHBIC HOTPEOHOCTH 3THX JNIOJCH MPEBOCXOAIT UX MaTe-
puanbHbie ToTpeOHOCTH. 8. IIpemnonoxum, yOuiilia MOXXET BHE3AITHO
ucue3nyTh. 9. [IpeanonoxxumM, Mecto MpeObIBaHUS 3TUX JIIOAEH He MoA-
TBepAxeHo. 10. [Ipeanonoxum, ero CTUXOTBOPEHUE COCTOUT U3 12 CTpOK.

4. Der Konjunktiv in der indirekten Rede

5. Gebrauchen Sie den Konjunktiv | in der indirekten Rede.

Muster: «Alles ist erledigty. — Man sagt, dass alles erledigt sei.

1. «Er ist misstrauisch gegen seine Kollegen». 2. «Er schétzt
Reichtum iiberhaupt nicht». 3. «Solche Torheit kann man nicht erkldren».
4. «Er hat alles im Uberfluss». 5. «Das Leben ist ihm zum Ekel». 6. «Das
Maidchen ist vor Scham rot geworden». 7. «Er sieht iiberall Gespenster».
8. «Der Junge hat sich iiberarbeitet». 9. «Diesem Jungen ist alles egal».

6. Verwandeln Sie die direkte Rede in die indirekte. Gebrauchen
Sie dabei den Konjunktiv.

a) Muster: Der Polizist sagt: «Der Junge ist allein zu Hause
gebliebeny. — Der Polizist sagt, der Junge sei allein zu Hause geblieben.

1. Die Frau sagt: «Er kann sein Kopfweh nicht loswerdeny. 2. Sie
sagen: «Wegen falschen Parkens soll unser Nachbar Strafe zahleny.
3. Die Verwandten sagen: «Das Kind wird seiner Mutter dhnlich sein».
4. Der Mitarbeiter sagt: «lhm fehlt der Mut, seinen Fehler zuzugeben.»
5. Der Bekannte sagt: «Dieses Buch ldsst sich nicht lesen». 6. Die
Sekretdrin sagt: «Der Chef empfingt heute nicht». 7. Die Studenten
sagen: «Dieser junge Lehrer wurde in Deutschland geboreny.

b) Muster: Der Kunde fragt: «Gibt es Verbindung unter dieser
Nummer?» — Der Kunde fragt, ob es Verbindung unter dieser Nummer
gebe.

1. Der Bruder fragt: «Ist sie in der Lage, uns zu helfen?» 2. Die
Kauffrau fragt: « Ist die Unterschrift auf diesem Dokument zu lesen?»
3. Der Arzt fragt: «Fiihlt sich diese Frau einsam?» 4. Der Kollege fragt:
«Ist dieses Miadchen die Seele der Firma?» 5. Der Gast fragt: «Ist das
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neue Bild dieses Kiinstlers sehr eigenartig?» 6. Der Mann fragt: «Wird
der Preis fiir diese Karten heute Abend bekannt?»

¢) Muster: Der Regisseur sagt dem Schauspieler: «Komm
rechtzeitig zur Probe!» — Der Regisseur sagt dem Schauspieler, er solle
rechtzeitig zur Probe kommen.

1. Er sagt seiner Freundin: «Zweifle nicht daran!» 2. Der Professor
sagt den Studenten: «Priifen Sie die Losung jeder Aufgabe!» 3. Der
Gastgeber sagt dem Helfer: «Verteilen Sie die Einladungen unter den
Gisten!» 4. Der Junge sagt: «kKommt einfach zu mir!» 5. Die Frau sagt
dem Mann: «Vergiss nicht deinen Fiihrerschein!» 6. Das Madchen sagt
den Jungen: «Mischt euch in den Streit ein!».

7. Formen Sie den Indikativ in den Konjunktiv um. Beachten Sie
den Gebrauch der indirekten Rede.

1. Albert schreibt, dass er ein Buch gekauft hat. 2. Susanne
berichtet, dass sie zufrieden ist. 3. Sophia glaubt, dass du weggefahren
bist. 4. Die Mutter drohte dem Sohn, dass er nicht nass
nach Hause kommen darf/soll. 5. Kurt versprach, dass er kurz vor sieben
Uhr kommt. 6. Eva nimmt an, dass Bernd in Bonn angekommen ist. 7.
Der Vater bittet den Sohn bei Tisch: «Reiche mir bitte ein Stiick
Kuchen». 8. Andreas schreibt aus Pinneberg: «Mir gefillt es
ausgezeichnet hier». 9. Der Arzt sagte zu Andreas: «Du darfst erst
morgen aufstehen». 10. Rita fragte uns: «Kommt Tanja auch noch?» 11.
Rita forderte ihre Freundinnen auf: «Gebt Tanja auch Bescheid». 12.
«Man ist nicht einig», sagte der Abgeordnete, «ob es besser wire, wenn
Frau Neumann diese Aufgabe nicht iiberndhme». 13. Der
Abteilungsleiter befahl mir: «Erledigen Sie diese Arbeit heute noch oder
spétestens morgen!» 14. Irma behauptet: «Ich habe davon nichts gehorty.
15. Jutta behauptet: «Ich habe meine Tasche hier gelassen». 16.
Waldemar fragte seinen Freund Werner: «Von wem hast du das gehort?»
17. «Die Wahlen gehen zwar ruhig und geordnet zu Ende», unterstrich
der Sprecher, «sie konnen aber nicht als «fair und frei» bezeichnet
werden». 18. Er fragte sie: «Kommst du mit?»

8. Erganzen Sie die Satze. Gebrauchen Sie dabei den Konjunktiv.
1. Unser Direktor ist der festen Meinung, dass ... .

2. Wissen Sie Bescheid, ob ... .

3. Soweit er es beurteilen kann, ... .

4. Daraus hat sie geschlossen, dass ... .
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. Ich habe nicht ganz verstanden, ob ... .
. Er hat die Empfindung, dass ... .
. Es war ihm vom Schicksal bestimmt, dass ... .
. Sie haben darauf bestanden, dass ... .
9. Er hat uns unterwegs erklart, dass ... .
10. Ich wurde vom Onkel davon benachrichtigt, dass ... .
11. Er hat eine kritische Bemerkung gemacht, dass ... .
12. Man sollte darauf erwidern, dass ... .
13. Es wurde ihm befohlen, dass ... .
14. Sie sagte mit Sicherheit, dass ... .
15. Was meinte er, wenn er fragte, ob ... .

o0 3 O\ D

9. Gebrauchen Sie den Konjunktiv in der indirekten Rede.

1. Paul bat mich und meinen Freund: «Holt mir mal Brétchen aus
der Backerei». 2. Mein Freund sagte mir per Telefon: «Und das du nicht
vergisst, mir das Worterbuch zuriickzugeben». 3. Auf einer
Pressekonferenz fragt ein Journalist: «Gibt es Steuererhdhungen?» 4. Die
Zeitung schrieb, dass die Entscheidungen noch nicht (fallen, Perfekt). 5.
Doch wurde versichert, (es handelt sich, Futur I) um eine unabhingige
Kommission. 6. Der SPD-Generalsekretir teilte mit, die vorgesehene
Berufung (aussprechen, Perfekt Passiv) mit der Billigung vom
Bundeskanzler. 7. Er fligte hinzu, die Kritik, die an der Berufung (iiben,
Prisens Passiv), (zeigen, Prisens) abermals, dass es in der
Oppositionspartei Uneinigkeiten {iber die Strategie (geben, Prisens). 8.
Im Bundesinnenministerium hie es am Montag offiziell, liber die
Besetzung der Kommission (sprechen, Futur I, Passiv) noch. 9. Der
Leiter der EU-Beobachter sagte, (es gibt, Perfekt) grof3e
UnregelméaBigkeiten. 10. Die Behorde, die die Wahlen organisiert hat,
(arbeiten, Perfekt) nicht offen und transparent. 11. Der nach der
Verfassung zustdndige Wahlausschuss (ausschlieBen, Perfekt Passiv)
«systematisch ~ durch  rechtliche und biirokratische  Hiirdeny.
12. Auch Wahlbeobachter (behindern, Perfekt Passiv).
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